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JUAN CARLOS NEVAREZ MONCAYO
GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SANTO DOMINGO

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 76 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece en su numeral 7,
literal 1), Las resoluciones de los poderes pablicos deberan ser motivadas. No habra motivacion si
en la resolucién no se enuncian las normas o principios juridicos en que se funda y no se explica la
pertinencia de su aplicacion a los antecedentes de hecho. Los actos administrativos, resoluciones
o fallos que no se encuentren debidamente motivados se consideraran nulos. Las servidoras o
servidores responsables seran sancionados;

Que, el Art. 226 de la Constitucidn de la Republica del Ecuador, prescribe que: “Las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que
actuen en virtud de una potestad ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean
atribuidas en la Constitucion y la Ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucion”;

Que, el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, en su Capitulo VII, Seccion
Segunda, sobre la Administracion Publica, indica que la administracion publica se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracién, coordinacion, participacion,
planificacion, seguridad, transparencia, y evaluacion;

Que, el articulo 233 de la Constitucion de la Republica del Ecuador dispone en el primer inciso que
"Ninguna servidora ni servidor publico estara exento de responsabilidades por los actos realizados
en el ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y seran responsables administrativa, civil y
penalmente por el manejo y administracion de fondos, bienes o recursos publicos";

Que, el articulo 211 de la Constitucion de la Republica del Ecuador dispone que la Contraloria
General del Estado es el organismo técnico encargado del control de la utilizacion de los recursos
estatales y de las personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos;

Que, el Articulo 3, de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, indica que: “Para
efecto de esta Ley se entenderan por recursos publicos, todos los bienes, fondos, titulos,
acciones, participaciones, activos, rentas, utilidades, excedentes, subvenciones y todos los
derechos que pertenecen al Estado y a sus instituciones, sea cual fuere la fuente de la que
procedan, (...)";

Que, el Articulo 9 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, indica que: “El control
interno constituye un proceso aplicado por la maxima autoridad, la direcciéon y el personal de
cada institucion que proporciona seguridad razonable de que se protegen los recursos publicos y
se alcancen los objetivos institucionales. Constituyen elementos del control interno: el entorno de
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control, la organizacién, la idoneidad del personal, el cumplimiento de los objetivos
institucionales, los riesgos institucionales en el logro de tales objetivos y las medidas adoptadas
para afrontarlos, el sistema de informacién, el cumplimiento de las normas juridicas y técnicas; y,
la correccién oportuna de las deficiencias de control. El control interno sera responsabilidad de
cada institucion del Estado, y tendrd como finalidad primordial crear las condiciones para el
ejercicio del control externo a cargo de la Contraloria General del Estado.”;

Que, el Articulo 1, del Reglamento General para la Administracién, Utilizacion, Manejo y Control
de los Bienes y Existencias del Sector Publico, manifiesta que: “El presente Reglamento regula la
administracion, utilizacién y control de los bienes y existencias de propiedad de las instituciones,
entidades y organismos del sector publico y empresas publicas, comprendidas en los articulos 225
y 315 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, entidades de derecho privado que disponen
de recursos publicos en los términos previstos en el articulo 211 de la Constitucion de la Republica
del Ecuador y en los articulos 3 y 4 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, y para
los bienes de terceros que por cualquier causa se hayan entregado al sector publico bajo su
custodia, depdsito, préstamo de uso u otros semejantes.”;

Que, el Articulo 3 del Reglamento General para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control
de los Bienes y Existencias del Sector Publico, manifiesta que: “La mdxima autoridad, a través de
la unidad de administracién de bienes o aquella que cumpliere este fin a nivel institucional,
orientara y dirigird la correcta conservacion y cuidado de los bienes publicos que han sido
adquiridos o asignados para su uso en la entidad u organismo y que se hallen en su poder a
cualquier titulo (...)";

Que, el Articulo 7, del Reglamento General para la Administracion, Utilizacién, Manejo y Control
de los Bienes y Existencias del Sector Publico, manifiesta que: “Los ingresos y egresos tanto de
bienes de larga duracién, bienes de control administrativo, asi como de las existencias,
dispondran de registros administrativos y contables, conforme al Plan Operativo Anual de la
Entidad, al Plan Anual de Contratacidn y a las disposiciones sobre la materia expedidas por el Ente
Rector de las Finanzas Publicas. El método de control de inventarios Permanente o Perpetuo se
efectuara con la emisién y legalizacion de documentos de ingresos y egresos de bodega llevados
en la unidad administrativa encargada de su manejo y sdlo en términos de cantidades. La
documentacién relativa al movimiento de ingresos y egresos se hard llegar periédicamente a la
unidad contable para la valoracién, actualizacion y conciliacién respectiva de forma semanal o
mensual.”;

Que, la Ordenanza Municipal No. M-072-VQM, de 24 de noviembre de 2016, en su Art. 1
menciona: “Creacién.- Créase la empresa publica municipal denominada “REGISTRO DE LA
PROPIEDAD DEL CANTON SANTO DOMINGO — EPM-RPSD, cuyas siglas seran EPM-RPSD, como
sociedad de derecho publico, con personeria juridica y patrimonio propio, autonomia
presupuestaria, financiera, econdémica, administrativa y de gestion...”;

Que, el Articulo 20 de la Ordenanza Municipal No. M-072-VQM, de 24 de noviembre de 2016,
manifiesta que dentro de los deberes y atribuciones del Gerente General, para la correcta
direccién y administracién de la Empresa Publica, estd el de realizar un adecuado y oportuno
control, seguimiento y fiscalizacion de los recursos publicos que forman parte del patrimonio de la
Empresa Publica;
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Que, la Norma de Control Interno 406-04, establece que: “Los bienes que adquiera la entidad
ingresaran fisicamente a través de almacén o bodega, antes de ser utilizados, aun cuando la
naturaleza fisica de los mismos requiera su ubicacion directa en el lugar o dependencia que lo
solicita, lo cual ayudara a mantener un control eficiente de los bienes adquiridos. Los ambientes
asignados para el funcionamiento de los almacenes o bodegas, estaran adecuadamente ubicados,
contardn con instalaciones seguras y tendran el espacio fisico necesario. El guardalmacén o
bodeguero tiene la responsabilidad de acreditar con documentos, su conformidad con los bienes
que ingresan, debiendo verificar si se ajustan a los requerimientos y especificaciones técnicas
solicitadas por las dependencias de la institucion, asi como de los bienes que egresan. Si en la
recepcion se encontraren novedades, no se recibiran los bienes y se comunicara inmediatamente
a la maxima autoridad o al servidor delegado para el efecto; dichos bienes no seran recibidos
hasta que cumplan con los requerimientos institucionales. Los directivos establecerdn un sistema
apropiado para la conservacion, seguridad, manejo y control de los bienes almacenados. Para el
control de los bienes se establecera un sistema adecuado de registro permanente, debiendo
incluirse registros auxiliares individualizados o por grupos de bienes de iguales caracteristicas.
Sélo las personas que laboran en el almacén o bodega tendran acceso a las instalaciones. Existen
bienes que, por sus caracteristicas especiales, deben ser almacenados en otras instalaciones o
enviados directamente a los encargados de su utilizacion. En estos casos, el encargado de
almacén efectuara la verificacion directa y la tramitacion de la documentacién correspondiente.”;

Que, la Norma de Control Interno 407-02 Manual de clasificacion de puestos, establece que las
unidades de administracion de talento humano, de acuerdo con el ordenamiento juridico vigente
y las necesidades de la institucion, formulardn y revisardn periédicamente la clasificacion de
puestos, definiendo los requisitos para su desempefio y los niveles de remuneracién. La entidad
contara con un manual que contenga la descripcion de las tareas, responsabilidades, el andlisis de
las competencias y requisitos de todos los puestos de su estructura y organizativa. El documento
sera revisado y actualizado periddicamente y servira de base para la aplicacion de los procesos de
reclutamiento, seleccion y evaluacién del personal. La definicion y ordenamiento de los puestos f
se establecera tomando en consideracidn la mision, objetivos y servicios que presta la entidad y la
funcionalidad operativa de las unidades y procesos organizacionales;

Por lo expuesto, en uso de las atribuciones legales que confiere la normativa legal vigente:

RESUELVE:

Art. 1.- Aprobar el Manual de Control de Bodega de Suministros y Materiales, elaborado por la
Ing. Angélica Ruiz, Analista de Servicios Institucionales, revisado por la Ing. Miriam Loor, Gerente
Administrativa e Ing. Ximena Galarza, Analista de Planificacion Institucional.

Art. 2.- Disponer a la Unidad de Planificacion Institucional para que a través de la Unidad de
Sistemas se proceda a la publicacion de la presente resolucion en la pagina web institucional.

Art. 3.- Disponer a la Gerencia Administrativa, la socializacion del contenido del Manual de
Control de Bodega de Suministros y Materiales, para conocimiento y cumplimiento de las y los
servidores publicos correspondientes de la Institucion.
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Art. 4.- El Manual de Control de Bodega de Suministros y Materiales, de la Empresa Publica
Municipal Registro de la Propiedad del cantén Santo Domingo, entrard en vigencia a partir de la
expedicion de la presente resolucion.

DISPOSICION FINAL

La presente resolucion que contiene el Manual de Control de Bodega de Suministros y
Materiales, de la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Canton Santo Domingo,
entrard en vigencia a partir de la fecha de su expedicién, dando cumplimiento a lo dispuesto en la
Tercera Disposicion Transitoria de la Ordenanza Municipal No. M-072-VQM vy se derogaran las
normas reglamentarias y disposiciones expedidas con anterioridad que se opongan a los citados
manuales.

Notifiquese y Cimplase.-

Dado en el Despacho de la Gerenci la Empresa Publica Municipal Registro de la
Propiedad del cantdn Santo Domihgo, a los veintidés\dias del mes de Mayo del 2017.

JUAN CARLOS NEVAREZ MONCAYO
GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL

REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SANTO DOMINGO
JCN/I
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