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Memorando No. EpMRp-SD-cF-LSG-2020-31 3-M
Santo Domingo, 1 1 de agosto de 2020

lng. Laura Salgado Córdova
GERENTE GENERAL EPMRP.SD

Acciones ejecutadas/Recomendaciones contraloría General del Estado

En atención al memorando N': EPMRP-SD-GG-LS c-2020-145-M, de fecha 23 de junio
de 202Q, mediante la cual informa lo siguiente..."aplicar de manera inmediata y con
carácter de obligatorio la recomendación N.o I realizada por la Contraloría Generat del
Estado, constante en el lnforme Aprobado DpsDT-0011-201g".

Tengo a bien informar, que dichas acciones tomadas, fueron remitidas y socializadas a
los responsables de los respectivos registros contables, controles y recaudación de los
recursos provenientes de la prestación de servicios registrales que brinda la Empresa
Pública Municipal Registro de la Propiedad del Cantón Santo Domingo que se lleve a
cabo el debido control previo a la emisión de títulos de crédito se-r"rifiqr" que se
encuentre con la información completa, suficiente, pertinente, a través del memorando
Nro. EPMPR-SD-LSG-2020-095-M, con fecha 03 de matzo de 2020.

Sin embargo, dando cumplimiento de comunicar a su gerencia, de manera periódlca la
disposición de dicha recomendación, sírvase encontrar las acciones ejecutadas
durante el transcurso del período comprendido a partir del mes de marzo, hasta julio
de 2020.

Documentación de respaldo para garantizar los ingresos de la entidad

405-04 Documentación de respaldo y su archivo

La máxima autoridad, deberá implantar y aplicar políticas y procedimientos de archivopara la conservaciÓn y mantenimiento de archivos físicos y magnéticos, con base en
las disposiciones técnicas y jurídicas vigentes. Toda entidad pública dispondrá de
evidencia documentar suficiente, pertinente y regar de sus op"rr.ion"r. Ladocumentación sustentatoria de transacciones financieras, operaciones
administrativas o decisiones institucionales, estará disponible, para acciones de
verificaciÓn o auditoría, así como para información de otros usuarios autorizados, en
ejercicio de sus derechos. Todas las operaciones financieras estarán respaldadas conla documentación de soporte suficiente y pertinente que sustente su propiedad,
legalidad y veracidad, esto permitirá la identificación de la transacción ejecutada yfacilitará su verificaciÓn, comprobación y análisis. La documentación sobre
operaciones, contratos y otros actos de gestión importantes debe ser íntegra, confiabley exacta, lo que permitirá su seguimiento y verificación, antes, durante o después de
su realización.
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PRESUPUESTO

En conformidad al numeral 402-o2de las Normas de control lnterno'- control previo al

compromiso y/o devengado presupuestario para el registro la efectivizaciÓn de los

ing resos corresPondientes :

¡ La operación financiera reúna los requisitos legales pertinentes y necesarios para

llevarla a cabo, que no existan restricciones legales sobre la misma y;

o Exista la partida presupuestaria con la disponibilidad suficiente de fondos no

comprometidos a fin de evitar desviaciones financieras y presupuestarias'

¡ Verificación de los ingresos de caja y títulos de crédito que remite Tesorería

diariamente:depósitoencheque,transferenciasrealizadasporelcliente,
transferencias realizadas por el cliente oN LINE, notas de crédito' tarjetas de

crédito y débito, y sin transferencias realizadas por el cliente oN LINE T/C

VoCUHERPAYPHONE, reportes personales de recaudación diarias suscritos por

caja/ recaudadores; reporte de movimientos de cuenta del Banco Pichincha y

Banco Produbanco, reporte de recaudación oN LINE, títulos de crédito'

. Encontrarse adjunto en los títulos de créditos las copias de cédula de identidad'

pasaporte o .Lrtit¡"rdo del CONADIS, para el respectivo descuento que es

otorgadoenlasactasocontratosqueprestalaEPMRP-SD.

CONTABILIDAD

En conformidad ar numerar 402-o3de ras Normas de contror rnterno.- contror previo al

devengado y/o comprobantes de ingresos:

Previaalaaceptacióndeunaobligación,oalreconocimientodeunderecho,como
resultadodelarecepcióndebienes,serviciosuobras,laventadebienesoserviciosu
otrosconceptosdeingresos,lasservidorasyservidoresencargadosdelcontrol
verificarán:

1. Que la obligación o deuda sea veraz y corresponda a una transacción financiera

que haya reunido los requisitos exigidos en la fase del control previo' que se haya

registrado contablemente y contenga la autorizaciÓn respectiva' así como mantenga

su razonabilidad y exactitud aritmética,

2. eue los bienes o servicios recibidos guarden conformidad plena con la calidad y

cantidaddescritasodetalladasenlafacturaoenelcontrato,enelingresoabodegao
enelactaderecepciÓneinformetécnicolegalizadosyqueevidencienlaobligacióno
deuda corresPondiente;

3. Que la transacciÓn no varíe con respecto a la propiedad' legalidad y conformidad

con el presupuesto, establecidos al momento del control previo al compromiso

efectuado;
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4. Diagnóstico y evaluación preliminar de la planificación y programación de los
presupuestos de ingresos;

5. La existencia de documentación debidamente clasificada y archivada que respalde
los ingresos; Dirección de lnvestigación Técnica, Normativa y de Desarrollo
Administrativo.

¡ Una vez que se haya verificado la información completa que corresponden a los
ingresos, que se menciono antes suscrito en las acciones ejecutadas por
Presupuesto, se procede a realizar el registro del devengado por efectivización de
los ingresos correspondientes.

' Una vez emitido la Resolución Admlnistrativa por parte de procuraduría Síndica, se
entrega una copia del memorando que se ha remitido a Gerencia General, para la
respectiva devolución de trámite de dinero, adjunto la Resolución de la misma;
para que cuando el usuario haga uso de dicha nota de crédito, el departamento de
Contabilidad procese en el sistema de Olympo el cobro.

En conformidad al numeral 402-01 de las Normas de control lnterno.-
Determinación y recaudación de los ingresos:

La máxima autoridad y el servidor encargado de la administración de los recursos
establecidos en las disposiciones legales para elfinanciamiento del presupuesto de las
entidades y organismos del sector público, serán los responsables de la determinación
y recaudación de los ingresos, en concordancia con el ordenamiento jurídico vigente.
Los ingresos pÚblicos según su procedencia pueden ser tributarios y no tributarios, de
autogestión, de financiamiento y donaciones. Se clasificarán por la naturaleza
econÓmica en: corrientes, de capltal y financiamiento. Los ingresos de autogestión,
son recursos que las entidades y organismos del sector público obtienen por la ventade bienes y servicios, tasas, contribuciones, derechos, arrendamientos, rentas deinversiones, multas y otros, se recaud arán a través de las cuentas rotativas delngresos aperturadas en los bancos corresponsales del depositario oficial de los
fondos pÚblicos o en las cuentas institucionales disponibles en el depositario oficial. La
recaudaciÓn de los recursos públicos podrá hacerse de manera directa o por medio dela red bancaria privada. En ambos casos se canaliz ará a través de las cuentasrotativas de ingresos abiertas en los bancos corresponsales. Los ingresos obtenidos através de las cajas recaudadoras, en efectivo, cheque certificado o cheque cruzado anombre de la entidad serán revisados, depositados en forma completa e intacta y
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registrados en las cuentas rotativas

de ingresos autorizadas, durante el curso del día de recaudación o máximo el día hábil

siguiente

403-04 Verificación de los ingresos.- Las instituciones que dispongan de cajas

recaudadoras, efectuarán una verificación diaria, con la finalidad de comprobar que los

depósitos realizados en el banco corresponsal sean iguales a los valores recibidos, a

fin de controlar que éstos sean transferidos al depositario oficial. La verificación la

realizará una persona distinta a la encargada de efectuar las recaudaciones y su

registro contable. El servidor encargado de la administración de los recursos, evaluará

permanentemente la eficiencia y eficacia de los recaudadores y depÓsitos y adoptará

las medidas que corresPonden.

Adicionalmente, se encuentra aprobado la actualización del Manual de Recaudación

de la EPMRP-SD con Resolución EPMRP-SD-2020-012, de fecha 09 de marzo de

2020, en donde se evidencia las políticas:

. solo se recibirán billetes hasta de usD 20.00 (veinte dólares americanos).

. únicamente se receptará dinero en efectivo, cheques certificados o de gerencia,

transferencias y depósitos bancarios'

. Las Notas de Crédito emitidas por la instituciÓn, solo podrán ser utilizadas en

trámites a nombre del beneficiario constante en la nota de crédito'

cuando el pago se justifique con papeleteas de depÓsitos con cheque se deberá

esperar 48 horas desde el día del depósito, hasta garantizar que dicho cheque se

encuentre efectivizado en la cuenta institucional'

Todo comprobante de depósito o transferencia bancaria deberá ser constatado a

través de la cuenta cash management correspondiente al banco corresponsal de la

institución, para certificar la veracidad del documento.

Los recaudadores (as) al entregar el cuadre de caja deben adjuntar los valores

recaudados dinero, comprobantes transaccionales, cheque con el Reporte

Personal de Recaudación Diaria y con las copias de los títulos de crédito usados'
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En caso de anular un trámite el recaudador deberá adjuntar el título de crédito

original y pedir autorización al tesorero.

Los recaudadores (as) durante la jornada laboral y una vez superado los USD

1000.00 (mil dólares con 00/100), deberán entregar dicha cantidad al Tesorero
para ser resguardada en la caja fuerte principal.

Los depósitos deben estar adjunto el original y copia con sello de tesorería, los

mismos que deben ser verificados en el sistema de cash management del banco

corresponsal.

Particular que informo para los fines pertinentes
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Memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-3i4-M
Santo Domingo, 1 1 de agosto de 2020

lng. Laura Salgado Córdova
GERENTE GENERAL EPMRP.SD

Acciones ejecutadas/Recomendaciones contraloría General del Estado

En atención al memorando N'. EPMRP-SD-GG-LSC-2020-144-M, de fecha 23 de junio
de2020, mediante la cual informa lo siguiente..." aplicar de manera inmediata y con
carácter de obligatorio la recomendación N.o 7 realizada por la Contraloría General del
Estado, constante en el lnforme Aprobado D7SDT-0017-2019".

Tengo a bien informar, que dichas acciones tomadas en conjunto con el Registrador
de la Propiedad, ya fueron remitidas a su gerencia a través del memorando Nro.
EPMPR-SD-LSG-2020-084-M, con fecha 03 de marzo de 2020 (adjunto)

En efecto, se socializó con el área corresponsal sobre los ingresos de autogestión, y
se le remitió un memorando No EPMRP-SD-GF-LSG-2020-287 con fecha 03 de marzo
de 2020, proporcionándole las debidas indicaciones; donde comprende todos los
componentes del proceso de percepción y verificación de los recursos financieros, de
acuerdo con los planes y leyes correspondientes, garantizando un control eficaz en
relación a los ingresos por los trámites que brinda la institución.

Sin embargo, dando cumplimiento de comunicar a su gerencia, de manera periódica la
disposición de dicha recomendación, sírvase encontrar el cronograma de las acciones
ejecutadas durante el transcurso del período comprendido a partir del mes de marzo,
hasta julio de 2020.

Documentación de respaldo pará

Actividades Acciones ejecutadas Requisitos ejecutados Nro Beneficiarios
Los descuentos son
aplicables en la inscripción
de actos y contratos:
. Tercera edad: 50% dto.
. Discapacidad: según el

grado de discapacidad
para la aplicación del
beneficio:
- del 30 al 49 el 60%
- del 50 al74 el70o/o
- del 75 al 84 el B0%
- del 85 al 100 et 100%

Adjuntar los requisitos, en cada título de
crédito del trámite requerido por el
peticionario, dependiendo si corresponde
a la tercera edad acorde al Art.S en el
Título lll de los Sujetos de la Ley y sus
deberes y al Art.13 de los beneficios no
tributarios en la Ley Orgánica de las
personas adultas mayores o discapacidad
que presente de acuerdo al Art.21 de los
Beneficios tributarios del Reglamento a la
Ley Orgánica de Discapacidades.

Para hacer efectivo
sus derechos deben
presentar:

. cop¡a de cédula de
identidad, o
pasaporte.

copia del carnet
discapacidad
(coNADts)

El número de
beneficios tri butarios,
según el reporte de
Recaudación, desde
el mes de marzo
hasta julio son:
- marzo: 10

- abril: 0

- mayo: 2

- junio: 15

- julio: 16
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Otorgamiento de notas de

crédito a peticionarios Por
devolución de dinero.

Reingreso de trámites de

lnscripción.

Documentación de

respaldo para el debido

control de los ingresos de

autogestión en

coordinación con el

Registrador y/o Subgerente

Técnico Registral
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El número de notas

de crédito

entregadas , según

el reporte de

Tesorería, desde el

mes de mazo hasta
julio son:

- 3 notas de crédito

. cop¡a de cédula de
identidad.

. copia de papeleta de
votación.

. copia del comprobante
de pago (título de
crédito)

O a su vez si el pago
fue Online:

. copia de la

transferencia.
. copia de depósito

Comprobar que en el Oficio Para el

requerimiento conste lo siguiente:

./ Fecha del día del requerimiento

./ Peticiónjustificada
/ Número de trámite
./ Número deltítulo de crédito
,/ Valor del título de crédito
,/ Fecha del título de crédito
./ Correo electrónico y nÚmero

telefónico.

Al momento de entrega al usuario se
le proporciona la nota de crédito,
adjunto la ResoluciÓn suscrita por
parte de Procuraduría Síndica.

El número de

reingresos de

contratos realizadas,

según el reporte de

Tesoreria, desde el

mes de mazo hasta
julio son:

- 5 reingresos de
contratos

Las proformas deben

estar firmadas Por el

Certificador- lnscriptor
que realicé la revisiÓn:

Número de trámite
Número del tÍtulo de
crédito
Número de repertorio
Motivo por el cual se da
por suspendido.
La solicitud de
suspensión lo realizará
el Certificador-
lnscriptor que está a
cargo del trámite
dirigido al Subgerente
Registral (E).
Para solicitar el
reingreso de contratos,
se adjuntará el título de
crédito original, en el
que debe constar la

sumilla del Registrador
o la sumilla del
Subgerente Registral.

Aprobación de un Manual de

procedimientos para el Reingreso de

trámites de lnscripción en ResoluciÓn

EPMRP-SD-2020-013 con fecha 09 de

marzo de 2020, elaborado Por
Gerencia Financiera y Subgerencia

Técnica Registral (E).

Para la conservación de

documentación, de resPaldo de las

determinaciones efectuadas en los

certificados de gravámenes, contratos

y actos de inscriPción, se está

colocando en los antes mencionados,

el número de título de crédito Y el

número de trámite al que corresponde,

con el fin de garanlizar e identificar un

debido control de los ingresos de

autogestión.

El Tesorero de la instituciÓn remite a

Gerencia Financiera un memorando

que ha efectuado el reingreso de

contrato, adjuntando una coPia del

tÍtülo de crédito nuevo con dicho

requerido por la Parte
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En atención al Memorando No.EPMRP-SD-GG-LSC-2020-144-M, de fecha á3 de ¡unio
de 2020, en donde se solicita comunicar a la Gerencia General, de manera periódica,
el cumplimiento de la Recomendación No.7 de la Contraloria General del Estado,
constante en el lnforme Aprobado DPSDT-0017-2019" que manifiesta lo siguiente:
"Recomendación No 7.- Coordinar acciones conjuntamente con el Registiador y
Gerente Financiera tendientes a conservar la documentación que réspalda la
deteminación de los ingresos de autogestión, durante el plazo establecido en
lalegislación pertinente, a fin de facilitar el control posterior y vigilara sucumplimiento
permanente."

En virtud de la mencionada recomendación que realizó la Contraloria General del
Estado, debo informar que con el fin de conservar la documentación que respalda la
determinación de ingresos se ha procedido a hacer constar en todos los certificados
que emite la institución, así como en las actas de inscripción, el número de trámite y el
número del título de crédito, además del escaneo del formulario de solicitud de
certificados, el cual es archivado de forma física y digital con los números de trámite y
título de crédito; dando cumplimiento totalmente a la iecomendación antes mecionada.

Además adjunto el informe presentado por el servidor Víctor Hugo Torres - Técnico de
Archivo, en donde mediante memorando No.EPMRP-SD-R-CI-VÍ-2020-001S-M, indica
la cantidad de documentos escaneados.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.
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REGI§TRÜ D[
LA PROPIÉOAD

Dr. Fabián Romero Moscoso

REGISTRADOR DE LA PROPIET}AD

lnforme semanal de actividades

Memorando No. : EPMRP-SD-R-C|'W-2020{01 5-M

Santo Domingo, 13 de agosto de 2020
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PARA:

ASUNTO:

Dando anmplimiento a lo dispuesto en el Memorando EPiliRP-SD-§G-LSC-2A2O'1In-.

il, por rnedio del presente entrego la documentación adjuntando Certificados

escaneado con número de trámite y número de título de crédito desde el 30 de enero

de 2020 hasta la presente fecña

Escaneos con elnúmeo de trámite.

Servidora Cindy Ortega, 05 de novrembre de 20'19 hasta el 23 de noviembre de 2019.

Servidor Arman Naran.io, 23 de noviembre de 2019

Servidora Luzeyda Heras, 14 de novíembre de 201§ has& 15 de noviembre de 201§.

Servidora Maria Garcia, 14 de noviembre de 2019.

Servidora Wendy Revilla, 20 de noviembre de 2019.

Particular que pongo en su conocimiento para los fine§ pertin§nte§.

Atentamente,
':

Ab. Víctor Hugo Tones
CERTIFICADOR- INSCRIPTOR

Elaborado por:

Víclor Torres
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I EMnREaA púalrca MUNrcrpAL

§ REGISTRo DE
§ LA PROPIEDAD

#
\,É DATO§

i.,f ,.r r'- '

Memorando No: EpMRP-SD-R-FRM_2020-237-M
Santo Domingo, 11 de agosto de 202A

PARA: Ab. Víctor Hugo Torres
rÉcr,¡lco DE ARcHtvo

ASUNTO: En ettexto

En atención a ro dispuesto en er memorando EPMRP-SD-GG-LSC-2020-144_M, defecha 23 de junio de 2020, solicito a usted emita un informe de la documentación
escaneada con el número de trámite y el número de título de crédito hasta la presente
fecha con la finalidad de dar cumplimiento a lo solicitado en el memorando antes
descrito.

se informa además que a partir de la presente fecha la información antes solicitada,deberá ser presentiada de forma mensual.

Pañicular que pongo en su conocimient. para ros fines pertinentes.

REGI§TRADOH DE LA PROPIEDAD

ó
§

,/,.r¡.'. raglslrodelapropiedadsd r-r: .* ,
)2::.'.,!-;i1,.:,:?!..,1),,. #

-

¡erew

Atentamente,

Elaborado por: Flrma

I Mariceta Ramirez -l



$;f,;,so §rr¿*r#NcPAL

PARA:

ASUNTO:

En atención al memorando N': EpMRP-SD-GG-LSC-2020-011-M, de fecha 09 de
enero de 2020, con la finalidad de cumplir con lo establecido en el artÍculo 92 de la Ley
Orgánica de la Contraloría General del Estado, donde se dispone la aplicación de la
recomendación No7 que menciona " Coordinar acciones conjuntamente con el
Registrador y Gerente Financiera tendienfes a conversar la documentación que
respalda la determinaciÓn de /os rngresos de autogestión, durante el plazo establecido
en la legislaciÓn pertinente, a fin de facititar el control posterior y vigilara su
cu m pl imiento perm a n ente".

En cumplimiento a lo solicitado, me permito informar sobre las acciones que se han
tomado en atención al lnforme GeneralAprobado del Examen Especial a loi ingresos,
gastos, procesos de contratación; incluidos los de consultoría; y a la adminisiración,
control y devolución de los excedentes de los ingresos; y a los hechos denunciados
del Registro de la Propiedad del cantón Santo Domingo, por el período comprendido
entre el 01 de mayo de 201S y el 31 de mayo de 201g.

o Para la inscripción de actos y contratos donde los usuarios requieren
descuentos y estén considerados las exenciones de ley (tercera edad,
discapacidad, entre otros), se está adjuntando a los títulos de crédito la copia
de cédula de ciudadanÍa, y en el caso de las personas con discapacidad, una
copia del carnet de CONADIS.

' Las notas de crédito están siendo entregadas al usuario, adjunto la resolución
elaborada bajo criterio jurídico del Procurador Síndico de la institución.

' El Cefiificador-lnscriptor, solicitará el respectivo reingreso al Subgerente
Técnico Registral o a su vez al Registrador de la Propiedad, mediante
memorando en el cual hará constar número de repertorio suspendidb con su
fecha y número de trámite correspondiente, número de título de crédito, el
nombre del con que se requiere reingresar, el motivo por el que se

y el nombre del Certificador-lnscriptor, que realizó el

iiect EEt 6<¡
' Ü4},lAR?()20

SECRETARIA GENERAL

9Lt,,sc=#k-

wwr"v. registrodelapropiedadsd,r¡,¡ ; i¡
l-,rl) (.)ole.lal, LU:S Valerc a ,7 [.ti,rrr,r Lirrria

C'22 /51'2ü) A22 / 5125{')
@FtrfvlRrrylslr ocft riapr o¡rir xlarJSD @

,# ;[ i:r ,¡ :-: I\r
Memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-084-M

Santo Domingo, 03 de marzo de 2020

lng. Laura Salgado Córdova
GERENTE GENERAL EPMRP.SD

Recomendaciones- Contraloría General del Estado
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Memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-086-M

Santo Domingo, 03 de marzo de 2020

lng. Laura Salgado Córdova
GERENTE GENERAL EPMRP.SD

Recomendaciones- Contraloría General del Estado

F?ECiEBTE'O

SECRETARIA GENERAL

xo.u'l9j9s--Jj¡ln",=*:

Sqnto
I¡
It
I
\

PARA:

ASUNTO:

En atención al memorando circular N": EPMRP-SD-GG-LSC-2020-002-MC,.de fecha
08 de enero de 2020, con la finalidad de cumplir con lo establecido en el artículo 92 de
la Ley Orgánica de la ContralorÍa General del Estado, donde se dispone la aplicación
de la recomendación No11 que menciona " Los responsab/es de /as áreas requirentes
que previo al planteamiento de un proceso de compra realizarán los respecfivos
esfudlos de factibilidad y, en el caso de requerir especificaciones específicas del
producto, del personal o empresa oferente, se encuentran fundamentados y
justificados, con la finalidad de evitar limitar la participación de los oferenfes y se
facilite obtener mejores precios y productos en beneficio de la entidad; y vigilará su
cumplimiento".

En cumplimiento a lo solicitado, me permito informar sobre las acciones que se han
tomado en atención al lnforme General Aprobado del Examen Especial a los ingresos,
gastos, procesos de contratación; incluidos los de consultoría; y a la administración,
control y devolución de los excedentes de los ingresos; y a los hechos denunciados
del Registro de la Propiedad del cantón Santo Domingo, por el período comprendido
entre el 01 de mayo de 2015 y el 31 de mayo de 2019, constante en el lnforme
Aprobado DPSDT-00 17 -201 9.

. Para realizar algún pago a un proceso de compra respectivo al área requirente
se adjunta el estudio de mercado, términos de referencia, certificación
presupuestaria, resoluciones de adjudicación, pliegos aprobados,.catalogo
electrónico, comprobante de venta que cumpla con el reglamento de la
facturación, proforma a menor precio.
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Lic. Fausto Oswaldo Charro
TESORERO

Recomendaciones- Contraloría General del Estado

$;u,lso iffi{int,stuNcPAL

PARA:

ASUNTO:

Con la finalidad de cumplir con lo establecido en el artículo 92 de la Ley Orgánica de la
Contraloría General del Estado, donde se dispone la aplicación de las
recomendaciones al lnforme General Aprobado del Examen Especial a los jngresos,
gastos, procesos de contratación; incluidos los de consultoría; y a la administración,
control y devolución de los excedentes de los ingresos; y a los hechos denunciados
del Registro de la Propiedad del cantón Santo Domingo, por el período comprendido
entre el 01 de mayo de 2015 y el 31 de mayo de 2019, constante en el lnforme
Aprobado DPSDT-OO 17 -2019.

Por lo cual dispongo a Usted el debido control con respecto a los cobros de las
proformas donde los usuarios requieren descuentos y estén considerados las
exenciones de ley (tercera edad, discapacidad, entre otros), se encuentre adjuntando
a los títulos de crédito la copia de cédula de ciudadanía, y en el caso de las personas
con discapacidad, una copia del carnet de CONADIS.

. Para otorgar las notas de crédito al usuario, se entregará la que mantiene
firmas del Gerente Financiero y Tesorero, adjunto a la nota de crédito se le
entrega la resolución elaborada bajo criterio jurídico por el Procurador SÍndico
de la institución.

o Para los reingresos de trámites de inscripción el primero, la documentáción con
eltítulo de crédito original corresponde al proceso de reingreso; el segundo, va
al archivo de tesorería; y, el tercero, es sumillado por el/la tesorerola a uno de
los recaudadores (de preferencia a quien emitió el título original) quien realiza
el reingreso emitiendo un nuevo título de crédito con los valores y contratos
corregidos para el trámite respectivo, del cual se deja un respaldo digital en
tesorería.

Sin nada más que añadir, sírvase informar a este despacho si se está dando
; además realizará el seguimiento y control para

que dichas de la misma manera por el personal que

rNAÑCi
E M P H t S.1 p t i S f t i ¡,'.. r U rt, r f_ t 

p¡ r ti ! 6 I S T ñO
DE LA Pio)lEll I l:: c ¡ \i-o'r 5i.¿io Dotr4ltiGo

Pf-,,^r'\a

0 [ ]"lAR 2020

TtSORERiA
uo," ........l[)t§.2... . r i, n."

Memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-087-M

Santo Domingo, 03 de marzo de 2020

wwry.registrodelapropiedadsd.,¡,r...r ¿
t.,dr (-)olectiat,LrlsVateÁciarXi,],i'ür;. 

^Sc22/51 2C$ 02
t@FPMtlt¡ishtxur,nr,,,í,i1,],íi,! A J

^-

a
§

RA

,#,
\{>

cumplimiento

está



ñ, §üiit" i 
"'#*::púaL,crMUN,c,pAL§ñ:üñso ili'¡l§?,Bi,

,#
9

') : : .;,

DATOS
frl 1[.¡ r ,'

Memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-085-M

Santo Domingo, 03 de matzo de 2020

PARA: lng. Silvana Salazar
CONTADORA
lng. Jeniffer Zambrano
ANALISTA DE PRESUPUESTO
Lic. Fausto Charro
TESORERO
T I g a. Y a I i I y G u e rrerüri :. : ; ¿ : : ; :t' ¡r'i¡+x'itfi1li$Y'id0*
Ptrna¡ rnañópa REüau;ADOR 1RECAU
Sr. Francisco
RECAUDADOR
Sra. Gabriela Br
RECAUDADOR
lng. Cindy Garcia-
RECAUDADORA

ASUNTO: Recomendaciones-ContraloríaGeneraldel

En disposición a la recomendación No 8, realizada por la Contraloría General del
Estado al lnforme General Aprobado del Examen Especial a los ingresos, gastos,
procesos de contratación; incluidos los de consultoria',y a la administración, cóntrol y
devolución de los excedentes de los ingresos; y a los hechos denunciados del Registró
de la Propiedad del cantón Santo Domingo, por el período comprendido entre el ót Oe
mayo de 2015 y el 31 de mayo de 2019, constante en el lnforme Aprobado DPSDT- l.-
0017-2019, donde se establece "Disponer a la Tesorera(o), contadora y n \;CUa
Recaudadores, controlen que previo a la emisión detítutos de crédito, registros \\u)''' Iftll
contables, verifiquen gue se encuentren debidamenúe susúentados, a-fin de 

' Y. 1L \fi ..r

garantizar los ingresos de ta entidad vigilando su cumplimiento". R Lrt»#
Por ello solicito a ustedes de la manera más comedida realizar el debido control y el D\tY
cumplimiento con la recomendación antes mencionada; para que dichas disposiciones
sean ejecutada$. I t
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Memorando No: EPMRP-SD-R-FRM-2020-2S0-M
Santo Domingo, 17 de agosto de2e20

G"

,üPARA: lng. Laura Salgado

GERENTEGENERAL I 1gAüÜZIJZO

ASUNTo: Enettexto I ot,:.Hry
[1.pw41,.-1Yf-

En atención al Memorando No.EPMRP-SD-GG-LSC-2020-144-M, de fecha 23 de junio
de 2020, en donde se solicita comunicar a la Gerencia General, de manera periódica,
el cumplimiento de la Recomendación No.7 de la Contraloria General del Estado,
constante en el lnforme Aprobado DPSDT-0017-2019" que manifiesta lo siguiente:
"Recomendación No 7.- Coordinar acciones conjuntamente con el Registrador y
Gerente Financiera tendientes a conservar la documentación que respalda la
deteminación de los ingresos de autogestión, durante el plazo establecido en
lalegislación pertinente, a fin de facilitar el control posterior y vigilara sucumplimiento
permanente."

En virtud de la mencionada recomendación que realizó la Contraloria General del
Estado, debo informar que con el fin de conservar la documentación que respalda la
determinación de ingresos se ha procedido a hacer constar en todos los certificados
que emite la institución, así como en las actas de inscripción, el número de trámite y el
número del título de crédito, además del escaneo del formulario de solicitud de
certificados, el cual es archivado de forma física y digital con los números de trámite y
título de crédito; dando cumplimiento totalmente a la recomendación antes mecionada.

Además adjunto el informe presentado por el servidor Víctor Hugo Torres - Técnico de
Archivo, en donde mediante memorando No.EPMRP-SD-R-CI-VT-2020-0015-M, indica
la cantidad de documentos escaneados.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

1 I AGo 2020

SECITE'TAR!A GENERT.L
tl"r;L9rPo,f ,,r", ef+4o.( .

\ 
^ 

¡/.,.registrodelapropledadsd.gob.ec
l.ht>. Ct>lt:gial, i-uis Vabnt:ia y Arturo Boria

L\2?-751 256 0',22751256 
^,4)LPMI teqi str.rlela)r'opieLladSLr lJ./

Cc lng. Liliana Galeas -Geren

m

a
,aJJ



rPirBp"§l)
EtlPñÉ,§A PÚBUCA TIU}IICIPAL

REGISTRO ÜT
LA PROPIEOAD

Dr. Fabián Romero Moscoso

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD

lnforme semanal de actividades
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Memorando No. : EPMRP-SD-R-C|-VT-2020O015-M
Santo Domingo, 13 de agosto de 2020

PARA:

ASUNTO:

Dando cumplimiento a lo dispuesto en el Memorando EPMRP-SD-GG-LSC-202&144-

ill, por medio del presente entrego la documentación adjuntando Certificados

escaneado con número de trámite y número de título de crédito desde el 30 de enero

de 2020 hasta la presente fedta.
Escaneos con elnúmero de trámite.

Servidora Cindy Ortega, 05 de noviembre de 2019 hasta el 23 de noviembre de 2019.

Servidor Arman Naranjo, 23 de noviembre de 2019.

Servidora Luzeyda Heras, 14 de noviembre de 2019 hasta 15 de noviembre de 2019.

Servidora Maria Garcia, 14 de noviembre de 2019.

Servidora Wendy Revilla, 20 de noviembre de 2019.

Particular que pongo en su conoctmiento para los fines pertinentes.

Ateniamente,

Ab. Víctor Hugo Tones
CERTIFICADOR. IN§CRIPTOR

Elaborado por:

Victor Torres
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Mernorando No: EpM RP-SD-R-FRM-20 2O-ZIZ _M

Santo Domingo, 11 de agosto de 2020

PARA: Ab. Víctor Hugo Torres
TÉcNIco DE AHCHIVo

ASUNTO: En ettexto

En atención a ro dispuesto en er memorando EPMRP-SD-GG-LSC-2020-144_M, defecha 23 de junio de 202a, solicito a usted emita un informe de la documenlación
escaneada con el nÚmero de trámite y el número de título de crédito hasta la presente
fecha con la finalidad de dar cumplimiento a lo soricitado en el memorando antes
descrito.

se ínforma además que a partir de la presente fecha la informacíón antes solicitada,deberá ser presentada de forma mensual.

Particular que pongo en su conocimiento para ros fines perrinentes.

REGISTBADOR DE LA PROPIEDAD

Atentamente,

-Ab. Fabián Romero ñloscoso

Elaboraclo por: Flrm¡

Maricela Ramírez -l
-J
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Memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-087-M

Santo Domingo, 03 de mazo de 2020

Lic. Fausto Oswaldo Charro
TESORERO

Recomendaciones- Contraloría General del Estado

Con la finalidad de cumplir con lo establecido en el artículo 92 de la Ley Orgánica de la
Contraloría General del Estado, donde se dispone la aplicación de las
recomendaciones al lnforme General Aprobado del Examen Especial a los jngresos,
gastos, procesos de contratación; incluidos los de consultoría; y a la administración,
control y devolución de los excedentes de los ingresos; y a los hechos denunciados
del Registro de la Propiedad del cantón Santo Domingo, por el período comprendido
entre el 01 de mayo de 2015 y el 31 de mayo de 2019, constante en el lnforme
Aprobado DPSDT-00 17 -2019.

Por lo cual dispongo a Usted el debido control con respecto a los cobros de las
proformas donde los usuarios requieren descuentos y estén considerados las
exenciones de ley (tercera edad, discapacidad, entre otros), se encuentre adjuntando
a los títulos de crédito la copia de cédula de ciudadanía, y en el caso de las personas
con discapacidad, una copia del carnet de CONADIS.

o Para otorgar las notas de crédito al usuario, se entregará la que mantiene
firmas del Gerente Financiero y Tesorero, adjunto a la nota de crédito se le
entrega la resolución elaborada bajo criterio jurídico por el Procurador Síndico
de la institución.

o Para los reingresos de trámites de inscripción el primero, la documentación con
el título de crédito original corresponde al proceso de reingreso; el segundo, va
al archivo de tesorería; y, el tercero, es sumillado por el/la tesorerola a uno de
los recaudadores (de preferencia a quien emitió el título original) quien realiza
el reingreso emitiendo un nuevo título de crédito con los valores y contratos
corregidos para el trámite respectivo, del cual se deja un respaldo digital en
tesorería.

Sin nada más que añadir, sírvase informar a este despacho si se está dando
; además realizará el seguimiento y control para

que dichas de la misma manera por el personal que
está
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