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Memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-313-M
Santo Domingo, 11 de agosto de 2020
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PARA: Ing. Laura Salgado Cérdova
GERENTE GENERAL EPMRP-SD

ASUNTO: Acciones ejecutadas/Recomendaciones Contraloria General del Estado

En atencién al memorando N°: EPMRP-SD-GG-LSC-2020-145-M, de fecha 23 de junio
de 2020, mediante la cual informa lo siguiente...”aplicar de manera inmediata y con
carécter de obligatorio la recomendacion N.° 8 realizada por la Contraloria General del
Estado, constante en el Informe Aprobado DPSDT-0017-2019”.

Tengo a bien informar, que dichas acciones tomadas, fueron remitidas y socializadas a
los responsables de los respectivos registros contables, controles y recaudacién de los
recursos provenientes de la prestaciéon de servicios registrales que brinda la Empresa
Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo que se lleve a
cabo el debido control previo a la emisién de titulos de crédito se verifique que se
encuentre con la informacién completa, suficiente, pertinente, a través del memorando
Nro. EPMPR-SD-LSG-2020-085-M, con fecha 03 de marzo de 2020.

Sin embargo, dando cumplimiento de comunicar a su gerencia, de manera periddica la
disposicion de dicha recomendacion, sirvase encontrar las acciones ejecutadas
durante el transcurso del periodo comprendido a partir del mes de marzo, hasta julio
de 2020.

Documentacién de respaldo para garantizar los ingresos de la entidad

405-04 Documentacion de respaldo y su archivo

La maxima autoridad, debera implantar y aplicar politicas y procedimientos de archivo
para la conservacion y mantenimiento de archivos fisicos y magnéticos, con base en
las disposiciones técnicas y juridicas vigentes. Toda entidad publica dispondra de
evidencia documental suficiente, pertinente y legal de sus operaciones. La
documentacién  sustentatoria  de  transacciones financieras, operaciones
administrativas o decisiones institucionales, estara disponible, para acciones de
verificacion o auditoria, asi como para informacion de otros usuarios autorizados, en
ejercicio de sus derechos. Todas las operaciones financieras estaran respaldadas con
la documentaciéon de soporte suficiente y pertinente que sustente su propiedad,
legalidad y veracidad, esto permitira la identificacion de la transaccioén ejecutada y
facilitara su verificacién, comprobacion y analisis. La documentaciéon sobre
operaciones, contratos y otros actos de gestion importantes debe ser integra, confiable
y exacta, lo que permitira su seguimiento y verificacién, antes, durante o después de
su realizacion.
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PRESUPUESTO

En conformidad al numeral 402-02 de las Normas de Control Interno.- Control previo al
compromiso y/o devengado presupuestario para el registro la efectivizacion de los
ingresos correspondientes:

o La operacion financiera reuna los requisitos legales pertinentes y necesarios para
llevarla a cabo, que no existan restricciones legales sobre la mismayy,

e Exista la partida presupuestaria con la disponibilidad suficiente de fondos no
comprometidos a fin de evitar desviaciones financieras y presupuestarias.

o Verificacion de los ingresos de caja y titulos de crédito que remite Tesoreria
diariamente: deposito en cheque, transferencias realizadas por el cliente,
transferencias realizadas por el cliente ON LINE, notas de crédito, tarjetas de
crédito y débito, y sin transferencias realizadas por el cliente ON LINE T/C
VOCUHERPAYPHONE, reportes personales de recaudacién diarias suscritos por
caja/ recaudadores; reporte de movimientos de cuenta del Banco Pichincha y
Banco Produbanco, reporte de recaudacién ON LINE, titulos de crédito.

e Encontrarse adjunto en los titulos de créditos las copias de cédula de identidad,
pasaporte o certificado del CONADIS, para el respectivo descuento que es
otorgado en las actas o contratos que presta la EPMRP-SD.

CONTABILIDAD

En conformidad al numeral 402-03 de las Normas de Control Interno.- Control previo al
devengado y/o comprobantes de ingresos:

Previa a la aceptacion de una obligacion, o al reconocimiento de un derecho, como
resultado de la recepcién de bienes, servicios u obras, la venta de bienes o servicios u
otros conceptos de ingresos, las servidoras y servidores encargados del control
verificaran:

1. Que la obligacién o deuda sea veraz y corresponda a una transaccion financiera
que haya reunido los requisitos exigidos en la fase del control previo, que se haya
registrado contablemente y contenga la autorizacion respectiva, asi como mantenga
su razonabilidad y exactitud aritmética;

2 Que los bienes o servicios recibidos guarden conformidad plena con la calidad y
cantidad descritas o detalladas en la factura o en el contrato, en el ingreso a bodega o
en el acta de recepcién e informe técnico legalizados y que evidencien la obligacién o
deuda correspondiente;

3 Que la transaccion no varie con respecto a la propiedad, legalidad y conformidad
con el presupuesto, establecidos al momento del control previo al compromiso
efectuado;
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4. Diagnéstico y evaluacién preliminar de la planificacion y programacion de los
presupuestos de ingresos;

5. La existencia de documentacion debidamente clasificada y archivada que respalde
los ingresos; Direccion de Investigacion Técnica, Normativa y de Desarrollo
Administrativo.

Para la generacion de comprobantes diarios que corresponden a Recaudacion:

¢ Una vez que se haya verificado la informacion completa que corresponden a los
ingresos, que se menciono antes suscrito en las acciones ejecutadas por
Presupuesto, se procede a realizar el registro del devengado por efectivizacion de
los ingresos correspondientes.

Para el registro de la nota de crédito

* Una vez emitido la Resolucién Administrativa por parte de Procuraduria Sindica, se
entrega una copia del memorando que se ha remitido a Gerencia General, para la
respectiva devolucién de tramite de dinero, adjunto la Resolucidon de la misma;
para que cuando el usuario haga uso de dicha nota de credito, el departamento de
Contabilidad procese en el sistema de Olympo el cobro.

TESORERIA y RECAUDACION

En conformidad al numeral 402-01 de las Normas de Control Interno.-
Determinacion y recaudacién de los ingresos:

La maxima autoridad y el servidor encargado de la administraciéon de los recursos
establecidos en las disposiciones legales para el financiamiento del presupuesto de las
entidades y organismos del sector publico, seran los responsables de la determinacién
y recaudacion de los ingresos, en concordancia con el ordenamiento juridico vigente.
Los ingresos publicos segun su procedencia pueden ser tributarios y no tributarios, de
autogestion, de financiamiento y donaciones. Se clasificaran por la naturaleza
econémica en: corrientes, de capital y financiamiento. Los ingresos de autogestion,
son recursos que las entidades y organismos del sector publico obtienen por la venta
de bienes y servicios, tasas, contribuciones, derechos, arrendamientos, rentas de
inversiones, multas y otros, se recaudaran a través de las cuentas rotativas de
Ingresos aperturadas en los bancos corresponsales del depositario oficial de los
fondos publicos o en las cuentas institucionales disponibles en el depositario oficial. La
recaudacion de los recursos publicos podra hacerse de manera directa o por medio de
la red bancaria privada. En ambos casos se canalizara a través de las cuentas
rotativas de ingresos abiertas en los bancos corresponsales. Los ingresos obtenidos a
través de las cajas recaudadoras, en efectivo, cheque certificado o cheque cruzado a
nombre de la entidad seran revisados, depositados en forma completa e intacta y
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registrados en las cuentas rotatlvas
de ingresos autorizadas, durante el curso del dia de recaudacién o maximo el dia habil
siguiente

403-04 Verificacion de los ingresos.- Las instituciones que dispongan de cajas
recaudadoras, efectuaran una verificacion diaria, con la finalidad de comprobar que los
depositos realizados en el banco corresponsal sean iguales a los valores recibidos, a
fin de controlar que éstos sean transferidos al depositario oficial. La verificacion la
realizara una persona distinta a la encargada de efectuar las recaudaciones y su
registro contable. El servidor encargado de la administracion de los recursos, evaluara
permanentemente la eficiencia y eficacia de los recaudadores y depositos y adoptara

las medidas que corresponden.

Adicionalmente, se encuentra aprobado la actualizacion del Manual de Recaudacion
de la EPMRP-SD con Resolucién EPMRP-SD-2020-012, de fecha 09 de marzo de

2020, en donde se evidencia las politicas:

Solo se recibiran billetes hasta de USD 20.00 (veinte délares americanos).

o Unicamente se receptara dinero en efectivo, cheques certificados o de gerencia,

transferencias y depositos bancarios.

« Las Notas de Crédito emitidas por la institucion, solo podran ser utilizadas en

tramites a nombre del beneficiario constante en la nota de crédito.

e Cuando el pago se justifique con papeleteas de depdsitos con cheque se debera
esperar 48 horas desde el dia del deposito, hasta garantizar que dicho cheque se

encuentre efectivizado en la cuenta institucional.

e Todo comprobante de depésito o transferencia bancaria debera ser constatado a
través de la cuenta cash management correspondiente al banco corresponsal de la

institucion, para certificar la veracidad del documento.

e Los recaudadores (as) al entregar el cuadre de caja deben adjuntar los valores
recaudados dinero, comprobantes transaccionales, cheque con el Reporte

Personal de Recaudacion Diaria y con las copias de los titulos de crédito usados.
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* En caso de anular un tramite el recaudador debera adjuntar el titulo de crédito
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original y pedir autorizacion al tesorero.

* Los recaudadores (as) durante la jornada laboral y una vez superado los USD
1000.00 (mil délares con 00/100), deberan entregar dicha cantidad al Tesorero

para ser resguardada en la caja fuerte principal.

* Los depdsitos deben estar adjunto el original y copia con sello de tesoreria, los

mismos que deben ser verificados en el sistema de cash management del banco
corresponsal.

Particular que informo para los fines pertinentes

Atentamentg
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PARA: Ing. Laura Salgado Cérdova
GERENTE GENERAL EPMRP-SD
ASUNTO: Acciones ejecutadas/Recomendaciones Contraloria General del Estado

En atencion al memorando N°: EPMRP-SD-GG-LSC-2020-144-M, de fecha 23 de junio
de 2020, mediante la cual informa lo siguiente...” aplicar de manera inmediata y con
caracter de obligatorio la recomendacion N.° 7 realizada por la Contraloria General del
Estado, constante en el Informe Aprobado DPSDT-0017-2019"

Tengo a bien informar, que dichas acciones tomadas en conjunto con el Registrador
de la Propiedad, ya fueron remitidas a su gerencia a través del memorando Nro.
EPMPR-SD-LSG-2020-084-M, con fecha 03 de marzo de 2020 (adjunto)

En efecto, se socializo con el area corresponsal sobre los ingresos de autogestion, y
se le remitié6 un memorando N° EPMRP-SD-GF-LSG-2020-287 con fecha 03 de marzo
de 2020, proporcionandole las debidas indicaciones; donde comprende todos los
componentes del proceso de percepcion y verificacion de los recursos financieros, de
acuerdo con los planes y leyes correspondientes, garantizando un control eficaz en
relacién a los ingresos por los tramites que brinda la institucién.

Sin embargo, dando cumplimiento de comunicar a su gerencia, de manera periddica la
disposicion de dicha recomendacion, sirvase encontrar el cronograma de las acciones
ejecutadas durante el transcurso del periodo comprendido a partir del mes de marzo,
hasta julio de 2020.

Documentacién de respaldo para la determinacién de los ingresos de autogestion

Actividades Acciones ejecutadas Requisitos ejecutados Nro. Beneficiarios

Los descuentos son
aplicables en la inscripcion
de actos y contratos:

Adjuntar los requisitos, en cada titulo de El
crédito del trdmite requerido por el Para hacer efectivo
peticionario, dependiendo si corresponde sus derechos deben

numero de
beneficios tributarios,
segun el reporte de

e Tercera edad: 50% dto.
e Discapacidad: segun el

a la tercera edad acorde al Art.5 en el
Titulo Il de los Sujetos de la Ley y sus

presentar:

Recaudacion, desde
el mes de marzo

grado de discapacidad | deberes y al Art.13 de los beneficios no copia de cédula de | hasta julio son:
para la aplicacion del | tributarios en la Ley Organica de las identidad, o | - marzo: 10
beneficio: personas adultas mayores o discapacidad pasaporte. -abril: 0
- del 30 al 49 el 60% que presente de acuerdo al Art.21 de los - mayo: 2
-del 50 al 74 el 70% Beneficios tributarios del Reglamento a la copia del carnet de | -junio: 15
-del 75 al 84 el 80% Ley Organica de Discapacidades. discapacidad - julio: 16

-del 85 al 100 el 100%

(CONADIS)
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Comprobar que en el Oficio para el copia de cédula de | El numero de notas
requerimiento conste lo siguiente: identidad. de crédito
copia de papeleta de | entregadas , segun
Otorgamiento de notas de Fecha del dia del requerimiento votacion. el  reporte  de

crédito a peticionarios por
devolucién de dinero.

Peticion justificada

Numero de tramite

Numero del titulo de crédito
Valor del titulo de crédito
Fecha del titulo de crédito
Correo electrénico 'y
telefénico.

N WK SNSSN

numero

Al momento de entrega al usuario se
le proporciona la nota de credito,
adjunto la Resolucién suscrita por
parte de Procuraduria Sindica.

copia del comprobante
de pago (titulo de
crédito)

O a su vez si el pago
fue Online:

copia de la
transferencia.
copia de depésito

Tesoreria, desde el
mes de marzo hasta
julio son:

- 3 notas de crédito

Reingreso de tramites de
Inscripcion.

Documentacion de
respaldo para el debido
control de los ingresos de
autogestion en
coordinacion con el
Registrador y/o Subgerente
Técnico Registral

Aprobacion de un Manual de
procedimientos para el Reingreso de
tramites de Inscripcion en Resolucion
EPMRP-SD-2020-013 con fecha 09 de
marzo de 2020, elaborado por
Gerencia Financiera y Subgerencia
Técnica Registral (E).

Para la conservacion de
documentacién, de respaldo de las
determinaciones efectuadas en los
certificados de gravamenes, contratos
y actos de inscripcion, se esta
colocando en los antes mencionados,
el numero de titulo de crédito y el
numero de tramite al que corresponde,
con el fin de garantizar e identificar un
debido control de los ingresos de
autogestion.

El Tesorero de la institucion remite a
Gerencia Financiera un memorando
que ha efectuado el reingreso de
contrato, adjuntando una copia del

Las proformas deben
estar firmadas por el
Certificador- Inscriptor
que realicé la revision:
Numero de tramite
Numero del titulo de
crédito

Numero de repertorio
Motivo por el cual se da
por suspendido.

La solicitud de
suspension lo realizara
el Certificador-
Inscriptor que estd a
cargo del tramite
dirigido al Subgerente
Registral (E).

Para solicitar el
reingreso de contratos,
se adjuntara el titulo de
crédito original, en el
que debe constar la
sumilla del Registrador
o la sumila del
Subgerente Registral.

El namero de
reingresos de
contratos realizadas,
segun el reporte de
Tesoreria, desde el
mes de marzo hasta
julio son:

- 5 reingresos de
contratos

|t| de crédito nuevo con dicho
rﬁ:re/s'o, requerido por la parte

— Elaborado por: *. -

Liliana Soledad Galeas
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Memorando No: EPMRP-SD-R-FRM-2020-250-M
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En atencion al Memorando No.EPMRP-SD-GG-LSC-2020-144-M, de fecha 23 de junio
de 2020, en donde se solicita comunicar a la Gerencia General, de manera periddica,
el cumplimiento de la Recomendacién No.7 de la Contraloria General del Estado,
constante en el Informe Aprobado DPSDT-0017-2019" que manifiesta lo siguiente:
“Recomendacién No 7.- Coordinar acciones conjuntamente con el Registrador y
Gerente Financiera tendientes a conservar la documentacién que respalda la
deteminacion de los ingresos de autogestion, durante el plazo establecido en
lalegislacion pertinente, a fin de facilitar el control posterior y vigilara sucumplimiento
permanente.”

En virtud de la mencionada recomendacién que realizé la Contraloria General del
Estado, debo informar que con el fin de conservar la documentacion que respalda la
determinacién de ingresos se ha procedido a hacer constar en todos los certificados
que emite la institucion, asi como en las actas de inscripcion, el nimero de tramite y el
numero del titulo de crédito, ademéas del escaneo del formulario de solicitud de
certificados, el cual es archivado de forma fisica y digital con los numeros de tramite y
titulo de crédito; dando cumplimiento totalmente a la recomendacion antes mecionada.

Ademas adjunto el informe presentado por el servidor Victor Hugo Torres - Técnico de
Archivo, en donde mediante memorando No.EPMRP-SD-R-CI-VT-2020-0015-M, indica
la cantidad de documentos escaneados.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Anexo: EPMRP-SD-R-

M-2020-237-M } “ %
EX S D ES & I O
Cc Ing. Liliana Galeas —Gererﬁe Financiera 18 AGO 2020
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Memorando No.: EPMRP-SD-R-CI-VT-2020-0015-M
Santo Domingo, 13 de agosto de 2020

PARA: Dr. Fabian Romero Moscoso
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD

ASUNTO: Informe semanal de actividades

Dando cumplimiento a lo dispuesto en el Memorando EPMRP-SD-GG-LSC-2020-144-
M, por medio del presente entrego la documentacion adjuntando Certificados
escaneado con numero de tramite y numero de titulo de crédito desde el 30 de enero
de 2020 hasta la presente fecha.

Escaneos con el numero de tramite.

Servidora Cindy Ortega, 05 de noviembre de 2019 hasta el 23 de noviembre de 2019.
Servidor Arman Naranjo, 23 de noviembre de 2019.

Servidora Luzeyda Heras, 14 de noviembre de 2019 hasta 15 de noviembre de 2019.
Servidora Maria Garcia, 14 de noviembre de 2019.

Servidora Wendy Revilla, 20 de noviembre de 2019.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,
¥
= A § r// ’/‘.% M
e IS p EMPRES A
,Zdz@? L&l g REGIS TR0 nluln,\‘ ',“" MUNyr e
/'/ 7 ‘f»\NlUNyn,\.r‘w.
e B> ops g~

r“!‘myo ~

Ab. Victor Hugo Torres
CERTIFICADOR- INSCRIPTOR

Elaborado por: | Fima
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Memorando No: EPMRP-SD-R-FRM-2020-237-M
Santo Domingo, 11 de agosto de 2020
PARA: Ab. Victor Hugo Torres

TECNICO DE ARCHIVO

ASUNTO: En el texto

En atencion a lo dispuesto en el memorando EPMRP-SD-GG-LSC-2020-144-M, de
fecha 23 de junio de 2020, solicito a usted emita un informe de la documentacion
escaneada con el nimero de tramite y el numero de titulo de crédito hasta la presente
fecha con la finalidad de dar cumplimiento a lo solicitado en el memorando antes
descrito.

Se informa ademas que a partir de la presente fecha la informacion antes solicitada,
deberé ser presentada de forma mensual.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente, Y/ , 8 ,
,,,,,,, - 7, s/ /
'''' sy oy
S\ :
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— k‘t | \ ) h"t”“ v, 171~ /% ¢ ':‘i
| o

Ab. Fabian Rome;b\}loscoso
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD

Elaborado por: |
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'- Maricela Ramirez
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Memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-084-M

Santo Domingo, 03 de marzo de 2020

PARA: Ing. Laura Salgado Cérdova

GERENTE GENERAL EPMRP-SD

ASUNTO: Recomendaciones- Contraloria General del Estado

En atencién al memorando N°: EPMRP-SD-GG-LSC-2020-011-M, de fecha 09 de
enero de 2020, con la finalidad de cumplir con lo establecido en el articulo 92 de la Ley
Organica de la Contraloria General del Estado, donde se dispone la aplicacion de la
recomendacion N°7 que menciona " Coordinar acciones conjuntamente con el
Registrador y Gerente Financiera tendientes a conversar la documentacién que
respalda la determinacion de los ingresos de autogestion, durante el plazo establecido
en la legislacion pertinente, a fin de facilitar el control posterior y vigilara su
cumplimiento permanente”.

En cumplimiento a lo solicitado, me permito informar sobre las acciones que se han
tomado en atencion al Informe General Aprobado del Examen Especial a los ingresos,
gastos, procesos de contratacion; incluidos los de consultoria; y a la administracion,
control y devolucién de los excedentes de los ingresos; y a los hechos denunciados
del Registro de la Propiedad del cantén Santo Domingo, por el periodo comprendido
entre el 01 de mayo de 2015 y el 31 de mayo de 2019.

e Para la inscripciéon de actos y contratos donde los usuarios requieren
descuentos y estén considerados las exenciones de ley (tercera edad,
discapacidad, entre otros), se esta adjuntando a los titulos de crédito la copia
de cédula de ciudadania, y en el caso de las personas con discapacidad, una
copia del carnet de CONADIS.

» Las notas de crédito estan siendo entregadas al usuario, adjunto la resolucion
elaborada bajo criterio juridico del Procurador Sindico de la institucion.

» EI Certificador-Inscriptor, solicitara el respectivo reingreso al Subgerente
Técnico Registral o a su vez al Registrador de la Propiedad, mediante
memorando en el cual hara constar nimero de repertorio suspendido con su
fecha y nimero de tramite correspondiente, numero de titulo de crédito, el
nombre del contrato que se requiere reingresar, el motivo por el que se
suspentdié el reprtorio y el nombre del Certificador-Inscriptor, que realizé el
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8O | LA PROPIEDAD  PUBLICC
Memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-086-M
Santo Domingo, 03 de marzo de 2020
PARA: Ing. Laura Salgado Cérdova

GERENTE GENERAL EPMRP-SD

ASUNTO: Recomendaciones- Contraloria General del Estado

En atencién al memorando circular N°: EPMRP-SD-GG-LSC-2020-002-MC, .de fecha
08 de enero de 2020, con la finalidad de cumplir con lo establecido en el articulo 92 de
la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, donde se dispone la aplicacion
de la recomendacion N°11 que menciona " Los responsables de las areas requirentes
que previo al planteamiento de un proceso de compra realizaran los respectivos
estudios de factibilidad y, en el caso de requerir especificaciones especificas del
producto, del personal o empresa oferente, se encuentran fundamentados Yy
justificados, con la finalidad de evitar limitar la participacion de los oferentes y se
facilite obtener mejores precios y productos en beneficio de la entidad; y vigilara su
cumplimiento”.

En cumplimiento a lo solicitado, me permito informar sobre las acciones que se han
tomado en atencion al Informe General Aprobado del Examen Especial a los ingresos,
gastos, procesos de contratacion; incluidos los de consultoria; y a la administracion,
control y devolucién de los excedentes de los ingresos; y a los hechos denunciados
del Registro de la Propiedad del canton Santo Domingo, por el periodo comprendido
entre el 01 de mayo de 2015 y el 31 de mayo de 2019, constante en eI Informe
Aprobado DPSDT-0017-2019.

e Para realizar algun pago a un proceso de compra respectivo al area requirente
se adjunta el estudio de mercado, términos de referencia, certificacion
presupuestaria, resoluciones de adjudicacion, pliegos aprobados, catalogo
electrénico, comprobante de venta que cumpla con el reglamento de la
facturacién, proforma a menor precio.
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Memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-087-M

Santo Domingo, 03 de marzo de 2020

PARA: Lic. Fausto Oswaldo Charro
TESORERO

ASUNTO: Recomendaciopes- Contraloria General del Estado

Con la finalidad de cumplir con lo establecido en el articulo 92 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado, donde se dispone la aplicacion de las
recomendaciones al Informe General Aprobado del Examen Especial a los jngresos,
gastos, procesos de contratacion; incluidos los de consultoria; y a la administracién,
control y devolucion de los excedentes de los ingresos; y a los hechos denunciados
del Registro de la Propiedad del cantén Santo Domingo, por el periodo comprendido
entre el 01 de mayo de 2015 y el 31 de mayo de 2019, constants en el Informe
Aprobado DPSDT-0017-2019.

Por lo cual dispongo a Usted el debido control con respecto a los cobros de las
proformas donde los usuarios requieren descuentos y estén considerados las
exenciones de ley (tercera edad, discapacidad, entre otros), se encuentre adjuntando
a los titulos de crédito la copia de cédula de ciudadania, y en el caso de las personas
con discapacidad, una copia del carnet de CONADIS.

o Para otorgar las notas de crédito al usuario, se entregara la que mantiene
firmas del Gerente Financiero y Tesorero, adjunto a la nota de crédito se le
entrega la resolucion elaborada bajo criterio juridico por el Procurador Sindico
de la institucion.

» Paralos reingresos de tramites de inscripcion el primero, la documentacion con
el titulo de crédito original corresponde al proceso de reingreso; el segundo, va
al archivo de tesoreria; y, el tercero, es sumillado por el/la tesorero/a a uno de
los recaudadores (de preferencia a quien emiti6 el titulo original) quien realiza
el reingreso emitiendo un nuevo titulo de crédito con los valores y contratos

corregidos para el tramite respectivo, del cual se deja un respaldo digital en
tesoreria.

Sin nada mas que afadir, sirvase informar a este despacho si se esta dando
cumplimiento a|estas disgosiciones; ademas realizara el seguimiento y control para

iones/ seap.gjecutadas de la misma manera por el personal que
BL/
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Memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-085-M
Santo Domingo, 03 de marzo de 2020
PARA: Ing. Silvana Salazar
CONTADORA

Ing. Jeniffer Zambrano
ANALISTA DE PRESUPUESTO
Lic. Fausto Charro

TESORERO R —
Tiga. Yalily Guerreper: ¢ Kitak a8 bingo™
RECAUDADORA RECAuUADOR1

Sr. Francisco Lugleria
RECAUDADOR 0 4 MAR 2020
Sra. Gabriela Bravo VCLS
RECAUDADOR Hora..{l.. 52,

Ing. Cindy Garcia

RECAUDADORA

ASUNTO: Recomendaciones- Contraloria General del Estad Hora'\

En disposicion a la recomendacion N° 8, realizada por la Contraloria General del
Estado al Informe General Aprobado del Examen Especial a los ingresos, gastos,
procesos de contratacién; incluidos los de consultoria; y a la administracién, control y
devolucion de los excedentes de los ingresos; y a los hechos denunciados del Registro
de la Propiedad del cantén Santo Domingo, por el periodo comprendido entre el 01 de
mayo de 2015 y el 31 de mayo de 2019, constante en el Informe Aprobado DPSDT-
0017-2019, donde se establece "Disponer a la Tesorera(o), Contadora y ,,
Recaudadores, controlen que previo a la emisién de titulos de crédito, registros Qy) @
contables, verifiquen que se encuentren debidamente sustentados, a fin de ‘l(’ )p)"l

garantizar los ingresos de la entidad vigilando su cumplimiento". \7\ _))\
X \'\)'
Por ello solicito a ustedes de la manera mas comedida realizar el debido control y el \)\l
cumplimiento con la recomendacién antes mencionada; para que dichas disposiciones
sean ejecutadas.
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Memorando No: EPMRP-SD-R-FRM-2020-250-M
Santo Domingo, 17 de agosto de 2020
—
PARA: Ing. Laura Salgado P
GERENTE GENERAL 19 AGO 2020
CERENC}A
ASUNTO: En el texto FIillANCIE
Kiora 034 1 . el sl A >

En atencion al Memorando No.EPMRP-SD-GG-LSC-2020-144-M, de fecha 23 de junio
de 2020, en donde se solicita comunicar a la Gerencia General, de manera periédica,
el cumplimiento de la Recomendacién No.7 de la Contraloria General del Estado,
constante en el Informe Aprobado DPSDT-0017-2019" que manifiesta lo siguiente:
“Recomendacion No 7.- Coordinar acciones conjuntamente con el Registrador y
Gerente Financiera tendientes a conservar la documentacion que respalda la
deteminacion de los ingresos de autogestion, durante el plazo establecido en

lalegislaciéon pertinente, a fin de facilitar el control posterior y vigilara sucumplimiento
permanente.”

En virtud de la mencionada recomendacion que realizé la Contraloria General del
Estado, debo informar que con el fin de conservar la documentacion que respalda la
determinacion de ingresos se ha procedido a hacer constar en todos los certificados
que emite la institucién, asi como en las actas de inscripcion, el niumero de tramite y el
nuimero del titulo de crédito, ademas del escaneo del formulario de solicitud de
certificados, el cual es archivado de forma fisica y digital con los numeros de tramite y
titulo de crédito; dando cumplimiento totalmente a la recomendacion antes mecionada.

Ademas adjunto el informe presentado por el servidor Victor Hugo Torres - Técnico de
Archivo, en donde mediante memorando No.EPMRP-SD-R-CI-VT-2020-0015-M, indica
la cantidad de documentos escaneados.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Anexo: EPMRP-SD-R-FRM-2020-237-M t; ANTS' Do P DL

>

Cc Ing. Liliana Galeas —Gerente Financiera

Elaborado por: iirma
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EPMRP-SD
EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL

REGISTRO DE
LA PROPIEDAD

Memorando No.: EPMRP-SD-R-CI-VT-2020-0015-M
Santo Domingo, 13 de agosto de 2020

PARA: Dr. Fabian Romero Moscoso
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD

ASUNTO: Informe semanal de actividades

Dando cumplimiento a lo dispuesto en el Memorando EPMRP-SD-GG-LSC-2020-144-
M, por medio del presente entrego la documentacion adjuntando Certificados
escaneado con numero de tramite y numero de titulo de crédito desde el 30 de enero
de 2020 hasta la presente fecha.

Escaneos con el numero de tramite.

Servidora Cindy Ortega, 05 de noviembre de 2019 hasta el 23 de noviembre de 2019.
Servidor Arman Naranjo, 23 de noviembre de 2019.

Servidora Luzeyda Heras, 14 de noviembre de 2019 hasta 15 de noviembre de 2019.
Servidora Maria Garcia, 14 de noviembre de 2019.

Servidora Wendy Revilla, 20 de noviembre de 2019.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,
b
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Memorando No: EPMRP-SD-R-FRM-2020-237-M

Santo Domingo, 11 de agosto de 2020

PARA: Ab. Victor Hugo Torres
TECNICO DE ARCHIVO

ASUNTO: En el texto

En atencion a lo dispuesto en el memorando EPMRP-SD-GG-LSCQOZOJ44-M, de
fecha 23 de junio de 2020, solicito a usted emita un informe de la documentacion
escaneada con el niumero de tramite y el numero de titulo de crédito hasta la presente
fecha con la finalidad de dar cumplimiento a lo solicitado en el memorando antes
descrito.

Se informa ademas que a partir de la presente fecha la informacién antes solicitada,
deberé ser presentada de forma mensual.

Particular que PONgo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente, ) Y i , e
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Ab. Fabian Romé"rxéﬁoscoso
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD
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Memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-087-M
Santo Domingo, 03 de marzo de 2020
PARA: Lic. Fausto Oswaldo Charro
TESORERO

ASUNTO:  Recomendaciones- Contraloria General del Estado

Con la finalidad de cumplir con lo establecido en el articulo 92 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado, donde se dispone la aplicacion de las
recomendaciones al Informe General Aprobado del Examen Especial a los jngresos,
gastos, procesos de contratacion; incluidos los de consultoria; y a la administracion,
control y devolucion de los excedentes de los ingresos; y a los hechos denunciados
del Registro de la Propiedad del cantéon Santo Domingo, por el periodo comprendido
entre el 01 de mayo de 2015 y el 31 de mayo de 2019, constante en el Informe
Aprobado DPSDT-0017-2019.

Por lo cual dispongo a Usted el debido control con respecto a los cobros de las
proformas donde los usuarios requieren descuentos y estén considerados las
exenciones de ley (tercera edad, discapacidad, entre otros), se encuentre adjuntando
a los titulos de credito la copia de cédula de ciudadania, y en el caso de las personas
con discapacidad, una copia del carnet de CONADIS.

o Para otorgar las notas de crédito al usuario, se entregara la que mantiene
firmas del Gerente Financiero y Tesorero, adjunto a la nota de crédito se le
entrega la resolucion elaborada bajo criterio juridico por el Procurador Sindico
de la institucién.

e Para los reingresos de tramites de inscripcién el primero, la documentacién con
el titulo de crédito original corresponde al proceso de reingreso; el segundo, va
al archivo de tesoreria; y, el tercero, es sumillado por el/la tesorero/a a uno de
los recaudadores (de preferencia a quien emiti6 el titulo original) quien realiza
el reingreso emitiendo un nuevo titulo de crédito con los valores y contratos
corregidos para el tramite respectivo, del cual se deja un respaldo digital en
tesoreria.

Sin nada mas que afadir, sirvase informar a este despacho si se estd dando
cumplimiento a|estas disgosiciones; ademas realizara el seguimiento y control para
que dlchas disposiciones/sean. ejecutadas de la misma manera por el personal que
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