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Horario de Direccin y teléfono de la presenci
5 - - " . servicio o " ¢ ciudadanos/ | ciudadanos /
Como acceder al servicio 5 atencién al Tiempo estimado e oficina y dependencia que (Detallarsi es por . :
Requisitos para la obtencién del servicio (Describir s es para Oficinas y Senvicio ciudadanas que | ciudadanas que
(Se describe el detalle del proceso que . piblico de respuesta ofrece el servicio ventanilla,oficina, Link para descargar el Link para el servicio por Porcentaje de satisfaccién sobre el
No. | Denominacién del servicio Descripcién del servicio . (Se deberd listar los requisitos que exige la Costo ciudadania en dependencias que ) > : - . - accedieron al
debe seguir la o el ciudadano para la " (Detallar los dias (Horas, Dias, o (i ireccionar a la brigada, pagina web, . uso del servicio
‘obtencién del servicio y donde se obtienen) general, personas ofrecen el servicio (Si/No) ser enel servi
obtencién del servicio). de lasemanay. ‘Semanas) pégina de inicio del sitio web | correo electrénico, chat :
. naturales, personas b h Gitimo periodo |  acumulativo
horarios) e y/o descripcién manual) en linea, contact center,
juridicas, ONG, (mensual)
call center, teléfono
Personal Médico) St
institucion)
1. Los formularios con fos documentos adjuntos, se
escanean y se ingresan al sistema de  asignacién
inmediata e tramites, el cual permitird a los
Trémite presencial
centficadores. - inscrptores. visualizar €l formulario
Uenar el formulario al que se puede acceder tanto contficadores - mecetores Vil @ formularo
en las instalaciones del Registro de la Propiedad | recaudacin, P & P
como e d  sto  we
:"’,"‘/":”’w’!‘ :K/'f;:’:‘:"’:’:"”’:’::Zd;‘ﬁ‘::"“’ :”L'I':::v <l formulario, adjuntar copia de cédul dn ::'n 2. En el caso de los certificados solicitados mediante Matriz: Calle Luis A. Valencia y Arturo
e . - 2 o o oficio, se envian directamente a los certificadores -| Borja. Telf.: 022751256
2. Adjuntar copia de cédula de Ia persona de Ia| se requiere el certficado, nscrtores odiles
cual se requiere el certficado. 08:00a17:00en Se atiende en s oficinas de.
Enumerar las propiedades legalmente inscitas a Sucursal: Mercado Municpal calle
1| Emision de cerificados de gienes [ "00T#7% T PIOFler s 168 3. Entregar el formularioy 1 copia de I cédula en| 2. Presentar e formulario y Ia copla de cédula 0 de ser el| o 4 DOLARES a a 6ny en sucursal Gumw‘muﬂmms T Ventanillas No Link parz formulario 1193 9435 9%
s < 'oﬂnm ventanillas - de borrador, se imprimen los certificados en las especies| 17:00 en sucursal Mercado Municipal 022751256 Ext. 133
4. n caso de ser Certficado Judical, entregar el recaudacion
o o oo cregar el recauca anting,| alorades destinadas para el efecto
p . it y 1. Lk P ” www.registrodelapropiedadsd.gob.ec
ramite on fenar [os campos requeridos 4. Los certificados pasan a la firma del Registrador de la
Ingresar 2 stio web) Propiedad y se colocan los sellos institucionales y de|
. http:/registrodelapropiedadsd.gob.ec/vent SEE:” | v
Srheftogiatumt . .- Los certiicados ingresados en Ia ventanila oniine se
fenar [os campos requeridos elaboran una vez revisados los libros e indices; y, son|
firmados elecrénicamente por el sefior Registrador y
notificados a correo electrénico del usuario
1. Los formularios con os documentos adjuntos, se
i escanean y se ingresan al sistema de  asignacién
Trémite presencia
1. Uenar el formulario al que se puede acceder| ‘"’r":;’“: de trimites, el ‘“‘*“ "“"““";5 . fos
anto en las insalcones del Regio de certiicadores - inscriptoes vualar o frmiaio
Propiedad como en el sitio  web: d P e s
www.http://registrodelapropiedadsd.gob.ec/inde recaudacion.
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xphp/servicios/formulario-unico-de-solicitud 7 DOLARES
xorplsenslosformulro wicodesltl | frmutai, sdutar cops sl de i escrura 2. £ o cao de lo crtficados slctados medne omcasode Mt Cll L A Valenciny Ao
2 el copa e I eciurs de SO s qisian el bien imuese e mpueto preil o, se. endan diectamete 3 105 cerificsdores pley o, T 022751256
" 2 sl actualizados. inscriptores judiciales. .
predialactualizado. 08:00217:00en | ampliacion de e atiende en s oficinas de.
o [Emision de certficados  de)Certficar o enunciar todos los gravimenes QUe|; “geoar e formulario y las copias de los . matrizy08:00a | ventas, se |24 HORAS LABORABLES| Ciudadania en general | la institucién y en sucursal | SUcUs3l: Mercade Municipal, calle Ventanillas No Link para descargar formulario 3910 28.474 0%
sravimenes recaen sobre una propiecad especiica e o e | 2. Presentar el formuarioy s copia de los documentos 3. Una vez reisados oslibros,inices y gravimenes;se| oY 25002 | ventdsse e e Guayacuily calle Ambato. Tel.
recaudacién de esta Institucion. antes mencionados o, de se el caso, el oficio|elabora el borrador y se imprimen los certificados en las| 4 délares. P 022751256 Ext. 133
O e Gravimenes| COTes0ONdente  en  ventanila e recaudacion.| especies valoradas destinados para el efecto e
& aso de ser Certicado de SIOVMENeS! Trimite online: 1. Uenar los e Wi registrodelapropiedadsd.gob.ec
e # onling,| 2P0 requeridos 4. Los certificados pasan ala firma del Registrador de la| P
g 8 s e Propiedad y se colocan los sellos institucionales y de
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v http:/registrodelapropiedadsd.gobec/vent 5.- Los certficados ingresados en la ventanilla online se
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SO  eros elaboran una ves revisados Ios ibros e indices; y, son
pos req firmados electrdnicamente por el sefior Registrador y
notificados a correo electrénico del usuario
1. Una vez recibido el acto o contrato, se entrega al
centifcador - Inscrptor quien debers revisar que se
encuentren todos los documentos habiltantes propios
1. St en o o dos copl cricnds 1 Do copos cenfnds, enteades or o rotare ol 5T T 01 O Vet CalleLis A vaenciayAruro
R e T
Revisién de contratos previo a : e 'dh" e |2, prsentor en s ventanl - 2. En caso de o tener observaciones, se realiza fal o e atiende en s aficins
§ sistema y colocacion de adhesivo que contiene a| 2. Prsentar en 1a ventanilla para su ngreso en l sistema y < a1700en atende enas oficinas de
3 |fericin s et par| e o s © Conies SSBEHE G ymcradgn rspactis 6 nombre el cobeactn e dhesho que contene . numeacin| oo S €l v deberd anca ol S 03003 | Gratue |28 HORASLASORALES| ot engenera | nttcny nsucasl | S Mercdoric, e Venanitas o lsuariodebe scrcrse 3o NO APLICA a0 saan s0%
cimites judiciales como Posesiones | inscripeign ara 1a insripcion del ontrato uayaquily calle Ambato, Te institucion
it corfader - imror | ssanado|rspectia y o nombre el crifcadr - incrpion 1700 en sucursal Mercado Municipal e e
: - o N ol e 3. En caso de haber observaciones, se generard el
juntar  copia del impuesto  predia
documento en el que se especifica las correcciones que whnw registrodelapropiedadst gobec
actualizado, 3. Adjuntarcopia del impuesto predial actalizado e e e e e
nuevamente los documentos para que se emita la
proforma correspondiente.
1. Una vez cancelados los valores para Ia inscripeién del
contrato, se genera un repertorio que es el nimero
asignado. por el sistema dependiendo del tipo de
contrato
s Matriz: Calle Lus A, Valencia  Arturo
2.5e sortea el nimero e tramites ingresados en el dia
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1. Entregar en las ventanillas de recaudacion s dos copias| "¢ los certificadores - inscriptores. Avallo
. Etregar en 1 ventanl e recaucacio s 1R €5 vl derecaudan o dos cols 08003 700en | carstrl e st en szt de| (e i e e o
4 dos_copias certficadas que fueron revisadas| (TR v o ”q e | 3-Se entrega los contratos para sunscripcion , previoa|  matrizy 08:00a | aflo en curso 4Dins Ciudadania en general | a institucion y en sucursal “G“N el P Ventanillas No R NO APLICA 08 5716 0%
reviamente. contiene la proforma con el valor que debera serl | yespacho, los certificadores - inscriptores vuelven a| 17:00 en sucursal /o cuantia Mercado Municipal uayaquily calle Ambato. Te! fnstitucion
o cancelado por el usuario. pacho, ok o P 022751256 Ext. 133
revisar gravimenes y se procede a sentar Ia rar6n de del contrato
inscripein, indicando a fecha, hora y minutos con los .
e i whw registrodelapropledadsd.gob.ec
4. 5e envia al despacho del Reistrador de Ia Propiedad
para a firma y colocacion de selos de seguridad para a
entrega a los usarios
1. Entregar en las ventanillas de recaudacion las
dos copias certfcadas que fueron revisacas 1. Una vez cancelados los valores para Ia inscripcien dell
previamente en caso de ser posesiones efectivas o contrato, se genera un repertorio que es el nimero
trémites de inscripcion judicil asignado por el sistema dependiendo del tipo de
2. En caso de ser juicios, &l funcionario de [a| 1+ ENtTEEAT en las ventanillas de recaudacién las dos copias | contrato.
Joes certiicadas que fueron revisadas previamente, que| 15 DOLARES Matriz: Calle Luis A, Valencia y Arturo
judicatura trae los procesos (jucios) en forma 2.5e sortea el nimero de wamites ingresados en el dia
fisica para que un inscriptor judicial identifique el| contiene la proforma con el valor que debera ser entre los certificadores - inscriptores judiciales, (En caso de Borja. Tef. 022751255
usuario 6, u defecto, el tramit : los oficios, si
Imcrocin de 3005 O iy de s il (osesions| 9990 BTN U 2 iy s st SURLED PO (mro . gt o v osonasroven |20 seatende nlbs oGS 6| g rcado icil, calle 1 sarodebe acsrsse
5| () Contestactn e s e| T de o rocesas nterunte, . ntregs o contstos para sy i, s revsa|  matrz 08003 | PO S0 Cudadaiaengeneral | 1a sty ensocursal | SUCU: Mercado Mol co Venanitas o o s No APLICA 1558 12 s0%
ectvas yjicios e slimentos, uayaaquily calle Ambato, Te institucion
iferentes instituciones ue conteng los requisitos necesarios propios de cadal en sueursal ercado Municipal
< : i 2. En el caso de los jucios, debera ingresar el original del| % tenga auisit > Propl de cada)  17:00 laborales o Mercado Municipal 022751256 Ext. 133
3. Verificar que se encuentre adunto originl y b e | ontrto y se procede a senar a razon e inscripcion g
mismo con la copia y original del depdsito para la penales,son
copia del depésito que debio realzarse en la s indicando la fecha, hora y minutos con los cuaes fue
conla del depento comprobacion por parte del Tesoreo e inreso en el 10 5% eratutos) Wi registrodelapropiedadsd.gob.ec
sistema para la generacion delrepertorio respecivo
4. En caso de marginaciones u otros trimites 4. Se envia al despacho del Registrador de a Propiedad
judiciales, deberén ingresar con sumilla de un para a firma y colocacion de selos de seguridad para a
inscriptor judical o en su defecto del Subgerente entrega a o usarios
Técnico Registral

Para ser llenado p

de Portal de Trémites Ci (PTC)

"NO APLICA", debido a que la EPMRP-SD no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)
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