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DATOS

0s de canales
Tipo de benefi &
disponibles de atencién o
5 o usuarios del S " Nimero de Nimero de
Horario de o eccién y teléfono de la presenci > >
servicio ciudadanos/ | ciudadanos /
C6mo acceder al servicio atencion al Tiempo estimado oficina y dependencia que (Detallar si es por
. . Requisitos para la obtencién del servicio 5 (Describir si es para Oficinas y Servicio . . ciudadanas que | ciudadanas que . -
Denominacién del (Se describe el detalle del proceso que o - . : 5 , piiblico de respuesta h " ofrece el servicio ventanilla, oficina, " ink para descargar el Link para el servicio por . . Porcentaje de satisfaccién sobre el
No. (Se debers listar los it exigela Costo ciudadania en dependencias que Automatizado accedieronal | accedieron al
servicio debe seguirla o el ciudadano para la (Detallar los dias (Horas, Dias, (link para direccionarala | brigada, pagina web, formulario de servicios internet (on line) uso del servicio
5 obtencion del servicio y donde se obtienen) general, personas |  ofrecen el servicio | : (Si/No) servicio en el servicio
obtencién del servicio). delasemanay Semanas) pégina de web | correo electrénico, chat ho i
naturales, personas h itimo periodo | acumulativo
horarios) » y/o descripcién manual) en linea, contact center,
juridicas, ONG, 5 (mensual)
, call center, teléfono
Personal Médico)
institucion)
1. Los formularios con los documentos adjuntos, se|
escanean y se ingresan al sistema de asignacion inmediata
Trémite presencial 1 de trimites, el cual permitird a los certficadores -
LUenar el formulario al que se puede acceder tanto inscriptores visualizar el formulario minutos después de sul
en las instalaciones del Regitro de Ia Propiedad ingreso por ventanilla de recaudacion.
cmo en e oshio  web
it/ registrodelapropiedadsd gob.ec/inde | Tramite presencal:| 2. £n el caso de los certficados solcitados mediante oficio, Vati:Call Lus A Valencay Arturo
xphpservicos/formulario-unico-de-solicitud | 1. Uenar el formulario, adjuntar copia de cédula de uien|se envian directamente a los certficadares - inscriptores L ey
2. Adjuntar copia de cédula de la persona de la| se requiere i certiicado. judicales g
cual e requiere el certificado. 07:00219:00 en Se atiende en s oficinas de.
Emision de certifcados de| Enumerar Ias propiedades. legalmente Sucursal: Mercado Municipal, calle
1 [ grones e oo o o cdactnon | 3- Entregar e formurio  a copia de Ia cédula en| 2. Presentar el formuiario y Ia copia de cédula o de ser el 3. Una vez revisados o libros e indices; y, elaborado el] ~matrizy 08:003 | 4 DOLARES 24 HORAS Cludadania en general | I3 institucion y en sucursal | *eo: TIere20 P b2 O Ventanillas No Link para descargar formulario NO APLICA 524 5262 90%
13 vntanla i recaudaion de st mstucn, [csto ol ofco. corespondente . ventanias e saradr, s mrimen o5 coruficados n 1z epedes| 1700 ensucursal ercada il ey clle Anbote
4. En caso de ser Centficado Judicial, entregar el recaudacion valoradas destinadas para el efecto
oficio e tas entanillas. | Tramite online:
wanw.registrodelapropledadsd.gob.ec
Trémite online:| 1. Lenar los campos requeridos 4. Los certificados pasan a la firma del Registrador de la & propledadsds
igresar ol s webl Propiedad y se colocan los sellos institucionales y del
i http/registrodelapropiedadsd gobec/vent seguridad.
anila/loginhtmi 5. Los certficados ingresados en la ventanilla online se|
2. Uenar s campos requeridos elaboran una vez revisados los libros e indices; y, son|
firmados electrénicamente por el sefor Regisrador
notifcados a correo electronico del usuario
1. Los formularios con los documentos adjuntos, se|
Trémite presencil escanean y se ingresan al sistema de asignacion inmediata
1. Uenar el formulario al que se puede acceder de trémites, ¢l cual permitird a los certficadores -
tanto en las instalaciones del Registro de la inscriptores visualizar el formulario minutos después de sul
propiedad como en @ stio  web: ingreso por ventanilla de recaudacion.
ww.tpregistrodelapropiedadsa.gob.c/inde | o 5
rémite presencial
oo [L T s o s s . 155 12 ol o e i oo o e s A v
Gt et con s 4o mpuest| 2 4auio gl i et dlimpusit el - LY Boria, Telf 022751256
e cortficados de|CeTUTCAT 0 enunciar todos s predil actualizado, & 07:00219:00en | ampliacion de Seatiendeenasofcinasde| (Ll
2 |Eisin de cerficados de o ienes que recaen sobre una|3. Enregar of formlario y s copls e las|, [ |3 Une ves evsacos s eos, s y gravimenes se| -tz 0800 Zavorss | Gudadonioen generl | Tamttuciony ensuursal | 06153 Mercado urical calle Venanias No | Linkpara descarar fomuiai No APLICA 258 20355 oo
& propiedad especifica ocumentos antes descritos en las ventanilas de v las copi v elabora el borrador y se imprimen los certfcados en las| 17:00 en sucursal | debe cancelar Mercado Municipal vayaauly
¢ : antes mencionados o, de se el caso, el ofici 022751256 Ext. 133
recaudacion de eta institucion o e onero especies valoradas destinadas para el fecto 4 dolares
En caso de ser Cenicado de Gravimenes| ventani Jecoudaco adicionales odenproniedadst gob
Juicil, se entrega el oficio en s ventanilas,| Toree oM 1127 195 4. Los certifcados pasan a la firma del Registrador de la por venta) i reBstodapropledadsagonec
Trémite online:| 2P €4 Propiedad y se colocan los sellos institucionales y del
ngresar 3l sitio b seguridad.
i hitpregisteodelapropiedadsd.gobec/vent 5. Los certficados ingresados en la ventanilla online se|
anilllogin.xhtml claboran una vez revisados los libros e indices; y, son|
2. Uenar los campos requeridos firmados electrénicamente por el sefor Registrador )
notifcados a correo electronico del usuario
Una vez recibido el acto o contrato, se entrega al
certficador - inscriptor quien deberd revisar que sel
i encuentren todos os documentos habiltantes propios
L solctar e 1 notra dos coplas cerficadas 1. D coia cetficads, etregadas por 1 s 0l e oy ca onato it Calle L A Valencis  ruro
X “ el queseve areg Borja. Telf 022751256
Revision  de contratos| 2. Presentar en la ventanilla para su ingreso en el 2 caso de no tner observaciones, sereaiza I proforma
previo a inserpeion (s sistema y colocacién de adhesivo que contiene la| 2. Prsentar en fa ventanilla para su ingreso en el sistema y d 07:00219:00 en Se atiende en s oficinas de.
Revisar los actos o contratos on el valor que deberd cancelar el usuario para la Sucursal: Mercado Municipal, calle €l usuarlo debe acercarse a la
3 [aplica Baral s e incroeion numeracion respectiva y ¢l nombre _de|colocacién de adhesivo que contiene la numeracion| 1! 2 R0 P matrizy08:003 | Gratuito [y Gudadana en general |l mstucionyensucursal | S 10 MU & Ventanillas No debe e NO APLICA 807 pen 0%
intes s come orilador - it aspato|rpecta ¥ of smire ool contater st 17:00 en sucursal Mercado Municipal e A
osesiones Efectiva) automaticamente asignado automiticamente. 5 tn coso de haber observaciones, s¢ generard el
3 hduntar - copiadel - impuestopredial documento en el que se especifica las correcciones que| whw.registrodelapropledadsd.gob.ec
actualizado, 3. Adjuntar copia del mpuesto predial actualizaco. “ e ! P &
deben relzarse; una vez cumplidas, se ingresard|
nuevamente los documentos para que se emita la proformal
correspondiente
1. Una vez cancelados los valores para Ia inscripcicn del
contrato, se genera un repertorio que es el numerol
asignado por el sistema dependicndo del tipo de contrato.
2. Se sortea el nimero de trimites ingresados en el dia Matriz: Calle Lus A.Valenciay Arturo
entre los certficadores - nscriptores Borje. Telf. 022751256
1. Entregar en fas ventanillas de recaudacien las dos copias oe
Inscripeién de Actos 2 Entregar en las ventanilas de recaudacién 35| (_riicaias que fueron revisadas previamente, que| 3. Se entrega los contratos para su inscripeion y, previo asu| 002 1:00en | conformidad seatiende enlas ficinas de e, Mercado Municipal, cale El usuarlo debe acercarse a la
4 |fead ¥ imserpeion de Actos y Contratos dos copias certfcadas que fusron revisadas| (o1 (000 e O T P O endores - oo s matrizy 08002 |  conel aoias udadaniaen general | 1 nstucionyensucursal | i 170 e, o Ventanillas No e NO APLICA 893 sa17 0%
" , los certficadores - inscrptores welven a revisr| | partl Iy e s uayaquily cale Ambato. T institucion
prevamene cancelado por el usuario gravimenes y se procede a sentar Ia razén de inscrpeién, | 1700 €1 U< P Mercado Municipa 022751256 £xt.133
indicando Ia fecha, hora y minutos con los cules P
despachado el tramite. Wi registrodelapropledadsd.gob.ec
4.5e enwia aldespacho del Registrador de a Propiedad paral
1a firma y colocacién de sellos de seguridad para Ia entregal
alos usarios.
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https://www.registrodelapropiedadsd.gob.ec/images/documentos/SOLI_CERTIFICADOS.pdf
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Art. 7 de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

os de canales
Tipo de benefi B
disponibles de atencién .
5 o ustarios del _— . Nimero de Nimero de
Horario de - ecciony teléfono de la presenc » .
servicio ciudadanos/ | ciudadanos /
Como acceder al servicio atencién al Tiempo estimado oficina y dependencia que (Detallar si es por
. . Requisitos para la obtencién del servicio i (Describir i es para Oficinasy servicio . . ciudadanas que | ciudadanas que 5 iefaccio
Denominacion del (Se describe el detalle del proceso que " " i . piblico de respuesta b " ofrece el servicio ventanilla, oficina, ! ink para descargar el Link para el servicio por ° . Porcentaje de satisfaccién sobre el
No. (Se debera listar los requisitos que exige la i Costo ciudadania en dependencias que Automatizado accedieronal | accedieron al
servicio debe seguir la o el ciudadano para la (Detallar los dias (Horas, Dias, (link para direccionarala |  brigada, pégina web, formulario de servicios internet (on line) uso del servicio
S obtencién del servicio y donde se obtienen) general, personas | ofrecen el servicio | ¢ . (5i/No) servicio en el servicio
obtencién del servicio). de lasemanay. Semanas) pagina d web | correo electrénico, chat Serviclo en >
naturales, personas " Gitimo periodo |  acumulativo
horarios) » y/o descripcién manual) en linea, contact center,
juridicas, ONG, 5 (mensual)
. call center, teléfono
Personal Médico)
institucion)
1. Entregar en Ias ventanillas de recaudacion las
dos coples certficadss que fueron revisadas 1. Una vez cancelados los valores para Ia inscripcidn del
previamente en caso de ser posesiones efectivas o ,
e contrato, se genera un repertorio que es el nimerol
asignada por el sstema dependiendo del tipo de cotrato,
1 Entregar en a5 ventanilas de recaudacién las dos copias
2 ;"(““’("e o e “ [“"“";"”" "’E 1| certiicadas que fueron revisadas  previamente, que|2. Se sortea el nimero de tramites ingresados en el dia 15 DOLARES Matriz: Calle Luis A. Valencia y Arturo.
oot vos o process (ko) (M8 ey o con el woor e debers s e s cecadres i pores i, Ercasode i el 2275258
ca para que un Inscriptor Judicial dentiique e
Inscripeién de  actos ; cancelado por el usuario 6, en su defecto, el trimite| los ofiios, i
i tipo de gravimen que va  inscribirsey los sujetos X 07:00219:00en e atiende en s ofcinas de.
judicales juicos) | nscrpcién  de  actos  juciciaes sumillado, entrega los contratos para su inscripeion, se revisa que son por juicios ’ . ucursal: Mercado Muricipa, calle usuario debe acercarse a
5 [l (uicios) inscrpcidn _ de  actos | judiciales) oo ocatesinervinentes. fad 3. Se entrega os contratos p > e marrizyog:00a |0 P 30ias Ciudadaria en general | 1a institucion y en sucursal | SUCU7S2l Mercado Municipal Ventanilas No Elusuario deb ! NO APLICA 1327 5798 s0%
Contestacion de oficios de| Posesiones fectivs y jicios] contenga los requisitos necesarios ropios de cada contrato| 21! | e timentas, reudin ensuc Guayaguily calle Ambato. Tel. institucion
dferentes insttuciones 3 Verifcar que se encuentre adionto orginal y| 2 7 € €350 de 10 jcios, debers ingresar el orginal dely se procede a senar a razon de inscrpci, ndicando Ia ensuersal | porates o fercado Municipal 022751256 Ext. 133
car e se encucrire adumo o781l ¥l msmo con a copia v orgiel del depésito para a|fech, hora y minutos con los cuales fue despachace el penales,son
cope el dep e i cslare on | Contc o el Teseer & s e ol i Pl e s
' sistema para la generacién delrepertorio espectiv.
4.5 envia al despacho del Regisrador de la Propiedat para
4. En caso de marginaciones u otros trémites
1a irma y colocacién de sells de seguridad para la entregal
e, deerin mgear con i ffimayc sridad prs o e
inscriptor judical o en su defecto del Subgerente
Técnico Registral
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC) "NO APLICA", debido a que la EPMRP-SD no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIO! 31/10/2020
oELA MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d: REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): AB. EDMUNDO FABIAN ROMERO MOSCOSO
oELA oEA JR——
NGMERD oELA oEA (02)275-1256 EXTENSION 113
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