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Memorando No.: EPMRP-SD-PS-MRM-2020-102-M
Santo Domingo, 25 de junio del 2020
PARA: Ing. Camila Martinez

ANALISTA DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL

ASUNTO: REVISION ANALISIS Y CORRECION DE MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA SOPORTE
TECNICO.

En atencién al Memorando No. EPMRP-SD-PI-CME-2020-096-M, de fecha 24 de junio del 2020, al
respecto tengo a bien manifestar lo siguiente:

1.- Que se ha revisado y analizado el MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA SOPORTE TECNICO, al cual se
debe realizar las siguientes correcciones del caso, mismo que a continuacién se detallan.

a).- En la pagina 4 en adelante debe corregir las letras mayusculas de cada palabra. para que existe
uniformidad en todo el Manual.

b).- En la pagina 4, corregir numerales en vez de 4 y 5 es 1y 2; ademas agregar la normativa de los Arts
226 y 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador.

c).- En la pégina 5, eliminar el numeral 4.- principios; ademas corregir en adelanta los titulos como
Definiciones no es 6, sino 4, etc.

d).- En las paginas 20, en el dltimo reglén debe decir, Dado en el Despacho de la Gerencia General de la
Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo, a 30 de junio del 2020.

Particular que pongo en su co
Atentamente.-

iento, para los fines pertinentes.
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Memorando No.: EPMRP-SD-PS-MRM-2020-103-M
Santo Domingo, 30 de junio del 2020
PARA: Ing. Laura Salgado Cérdova

GERENTE GENERAL EPMRP-SD

ASUNTO: Remito RESOLUCION-APROBACION DE MANUAL PARA EL USO DE LOS
SISTEMAS INFORMATICOS, DE LA -EPMRP-SD.

En atencion a la sumilla inserta por la maxima autoridad, en el Memorando No.
EPMRP-SD-PI-CME-2020-100-M, de fecha 25 de junio del 2020, suscrito por la Ing.
Camila Martinez Espinosa, Analista de Planificacion Institucional, la Ing. Laura Salgado
Cérdova, Gerente General, dispone elaborar Resolucién de APROBACION DE MANUAL
PARA EL USO DE LOS SISTEMAS INFORMATICOS, en consecuencia sirvase encontrarla
resolucion en mencion, de fecha 30 de junio del 2020, para la firma respectiva, luego
de lo cual se deberd remitir a la Ing. Carol Minda, para la socializaciéon del presente
Manual.

Particular que pongo en su co
Atentamente.-
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Dr. Mesias Ruang Mo
PROCURADOR SINDICO

cimiento para los fines consiguientes.
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Memorando No.: EPMRP-SD-PS-MRM-2020-088A-M
Santo Domingo, 25 de mayo del 2020
PARA: Ing. Nadia Vera

GERENTE DE ADMINISTRACION DE LAENTO HUMANO
ASUNTO: DIAS DE DESCUENTO, POR HABER LABORADO EL DIA 25 DE MAYO DEL 2020.

En atencion al Acuerdo Ministerial No. MDT-2020-0118, de fecha 22 de mayo del 2020, al respecto
tengo a bien manifestar lo siguiente:

Que el dia lunes que contabamos 25 de mayo del 2020 la Empresa Publica Municipal Registro de la
Propiedad Cantén Santo Domingo, laboré con normalidad, razén por lo cual el Ministerio de Trabajo,
acuerda que el dia 25 de mayo del 2020, se lo toma en cuenta como jornada doble, es decir por dos
dias, por lo tanto en mi calidad de Servidor Publico tenia dos dias pendientes por descontar a favor de
la Empresa, con lo que quedaria saldado los dias a descontarse.

Particular que pongoen s
Atentamente.-

onotimiento, para los fines pertinentes.
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Memorando No.: EPMRP-SD-PS-MRM-2020-101-M

Santo Domingo, 24 de junio del 2020

PARA: Ing. Adriana Machuca
GERENTE ADMINISTRATIVA
ASUNTO: REVISION ANALISIS Y CORRECION A MANUAL DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES

PAC.

En atenciéon al Memorando No. EPMRP-SD-GA-AMS-2020-882-M, de fecha 23 de junio del 2020, al
respecto tengo a bien manifestar lo siguiente:

1.- Que se ha revisado y analizado el MANUAL DEL PAC, al cual se debe realizar las siguientes
correcciones del caso, mismo que a continuacién se detallan.

a).- Que en la caratula debe constar VERSION 2 MANUAL DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACION PAC-
2020.

b).- En la pégina 6, se debe agregar el Art. 27 del RLOSNCP; ademas después del No. 406-02, debe
agregar de la Contraloria General del Estado.

c).- En la pagina 7 en el numeral 5 Politicas, se debe agregar un inciso que diga: Que la modificacién al
Plan Anual de Contrataciones, podra realizarse las veces que fuere necesario por la maxima autoridad, o
su delegado, mediante resolucién debidamente motivada.

d).- En la pagina 9, en la pendltima parte agregar LOSNCP.

e).- En las paginas 10 y 12, corregir las tildes en todas las palabras Sindica

f).- En la pagina 13 corregir Manual la primera letra con mayuscula

Particular que pongo en su co
Atentamenge.-
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iento, para los fines pertinentes.
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Memorando No.: EPMRP-SD-PS-MRM-2020-099-M

Santo Domingo, 09 de junio del 2020

PARA: Ing. Camila Martinez Espinosa

ANALISTA DE PALNIFICACION INSTITUCIONAL
ASUNTO: SEGPRO-MAYO 2020

En relacion al Memorando Circular No EPMRP-SD-CT-2020-017-MC, de fecha 28 de
mayo del 2020, suscrito por la Ing. Camila Martinez Espinosa, Analista de Planificacion,
a respecto informo lo siguiente:

Al respecto me permito informar que en el mes de mayo del 2020, Procuraduria
Sindica ha procedido a realizar el proceso de gestion de ejecucion de la contratacion
de un software juridico que provea la informacién de una normativa vigente, de
acuerdo al POA-2020,

Ademas informo que se ha subido los procesos con referente a SEGPRO, de esta
manera se ha dado pleno cumplimiento a cada una de las actividades con los
respectivos documentos de verificacion en relaciéon al SOFTWARE JURIDICO, mismo
que se encuentra concluido el presente proceso.

Particular que pongo en su_canocimiento, para los fines pertinentes.

Atentamente.-
/ﬂ/(/ //
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Memorando No.: EPMRP-SD-PS-MRM-2020-098-M
Santo Domingo, 09 de junio del 2020
PARA: Ing. Carol Minda
ANALISTA TECNOLOGICO

ASUNTO: DIGITALIZACION DE DOCUMENTQOS DEL MES DE MAYO DEL 2020.

En relacion al Memorando No EPMRP-SD-GA-CMB-2019-186-M, de fecha 01 de
octubre del 2019, suscrito por la Ing. Carol Minda, Analista Tecnoldgico, al respecto
informo lo siguiente:

Con la finalidad de dar cumplimiento con la disposicion por la maxima autoridad de la
Empresa a través de Memorando No. EPMRPD-SD-GG-LSC-2019-078-M, de fecha 23 de
septiembre del 2019, informo que he procedido a compartir la carpeta que se
encuentra alojada en nuestros servidores, es decir, he dado cumplimiento a lo
solicitado sobre la digitalizacion de documentos, informacion correspondiente a
Procuraduria Sindica, correspondiente al mes de mayo del 2020.

Particular que pongo en su
Atentamente.-

Dr. Mesias Ruano M
PROCURADOR SINDICO

cimiento, para los fines pertinentes.
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Memorando No.: EPMRP-SD-PS-MRM-2020-097-M

Santo Domingo, 09 de junio del 2020

PARA: Ing. Camila Martinez Espinosa

ANALISTA DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL
ASUNTO: LOTAIP MAYO 2020

En relacién al Memorando Circular No EPMRP-SD-CT-2020-005-MC, de fecha 28 de
mayo del 2020, suscrito por la Ing. Camila Martinez Espinosa, Analista de Planificacién,
a respecto informo lo siguiente:

Con la finalidad de dar cumplimiento con lo dispuesto en el Art. 7 de la Ley Orgénica
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, adjunto a la presente la
informacién correspondiente a Procuraduria Sindica, correspondiente al mes de mayo
del 2020.

Particular que pongo e onocimiento, para los fines pertinentes.
Atentamente.-
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Dr. Mesgias Ruano
PROCURADOR SINDICO
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R.O. No. 449
Carta Suprema Constitucién de la Repuiblica del Ecuador CONSTITUCION DE LA REPUBLICA
20 de octubre de 2008 DEL ECUADOR
Cédigo Organico de Coordinacién R. 0. No. 33
Territorial, Descentralizacién y Autonomia - COQTAD
COOTAD 19 de octubre 2010
Codigo Organico General de Procesos- R. O. Suplemento 506-22 de COGEP
COGEP mayo 2015 s W
Cédigos Codigo Organico Administrativo LN 3216;]; e o oe COA
Codigo Organdio Tributario L 23:;:4 e it CODIGO TRIBUTARIO
ek R.0-S-No. 104- 20 de
. |
Codigo Civi b da ta90 CODIGO CIVIL
Cédigo del Trabajo R.O. Suplemento No. 167 CODIGO DE TRABAIO
Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la R. 0. No. 337 LOTAIP
Informacién Publica (LOTAIP) 18 de mayo 2004 it
Ley Orgdnica del Sistema Nacional de R. 0. No. 395 LEY ORGANICA DEL SISTEMA
Contratacién Publica (LOSNCP) 4 de agosto 2008 NACIONAL DE C.P
Ley Orgdnica de Garantias Jurisdiccionales y R.0.N.52 LEY ORGANICA DE GARANTIAS
Control Constitucional (LOGJCC) 22 de octubre 2009 JURESDé(;i:(;E?;E?JNCﬁNTROL
Leyes Orgdnicas R. 0. No. 294 A '
Ley Organica de Servicio Publico (LOSEP) LEY ORGANICA DEL SERVICIO PUBL
06 de octubre-2010 ICO _LOSEP

Ley Organica de la Contraloria General del

R. O. No. 595

LEY ORGANICA DE LA CONTRALORI

Estado

12 de junio 2002

A GENERAL DEL

Ley Organica de Empresas Publicas

R. O. No. 5-22 de ener 2003

LEY ORGANICA DE EMPRESAS PUB

Leyes Ordinarias

Ley de Registro

LICAS - LOEP
Ley Organica para |la Optimizacion y R. 0. NO. 315- 29 de agosto |LEY ORGANICA PARA LA OPTIMIZA
Eficiencia de Tramites Administrativos 2018 CION Y EFIC
R. 0. No. 150

28 de octubre de 1966

LEY DE REGISTRO - LR

Ley del Sistema Nacional de Registro de

R. O. Suplemento No. 162

Datos Publicos

31 de marzo de 2010

LEY DEL SISTEMA NACIONAL DE R
EGISTRO DE DATO

Reglamento General a la Ley Orgdnica del
Sistema Nacional de Contratacién Publica

R. 0. No. 588

(LOSNCP)

12 de mayo 2009

REGLAMENTO GENERAL DE LA LEY
ORGANICA DEL S

Reglamento a la Ley Orgdnica de Servicio

R. O. Suplemento No. 418

Publico (LOSEP)

01 de abril de 2011

REGLAMENTO GENERAL A LA LEY
ORGANICA DEL

Reglamento de la Ley Organica de la

R. 0. No. 119

REGLAMENTO DE LA LEY ORGANIC

Contraloria General del Estado

07 de julio de 2003

A DE LA CONTRAL
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Ordenanza Municipal No. M-072-VOM

R. 0. No. 53
e s ESTATUTO DE REGIMEN
Dot B . Estatuto de Régimen Juridico de la JURISDICCIONAL DE LA
ecretos Ejecutivos Administracién de la Funcién Ejecutiva ADMINISTRACION DE LA FUNCION
18 de marzo de 2002 EJECUTIVA
ORDENANZA 72-

24 de noviembre del 2016

CONSTITUCION DE LA EMPRESA

ORDENANZA M- NO. 036 DE LOS

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA

R. 0. No. 144
Ordenanzas Municipales Ordenanza Municipal No. M-036-VZC ARANCELES REGISTRO DE LA
16 de diciembre 2013 PROPIEDAD
RESOLUCIONES Resolucion EPMRP-SD-2020-031 11 de mayo 2020 RESOLUCION 031-2020
Resolucién EPMRP-SD-2020-032 19 de mayo 2020 resolucion 032-2020
Resolucion EPMRP-SD-2020-033 27 de mayo-2020 RESOLUCION 033-2020
CONTRATOS
FECHA DE ACTUALIZACION DE LA 31/05/2020
PERIOCIDAD DE ACTUALIZACION DE LA MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION- DR. MESIAS RUANO
CORREQ ELECTRONICO DEL O LA santodomingo@registrodel

apropiedadsd.gob.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA

(029 2751256 EXTENSION 130
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