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MEMORANDO No.: EPMRP-SD-PS-MRM-2020-028-M
Santo Domingo, 31 de enero de 2020

PARA: Ing. Laura Salgado Cérdova
GERENTE GENERAL

ASUNTQO: Remito Contrato de Servicios Ocasionales No.037-2020

En atencion a la sumilla inserta en memorando EPMRP-SD-GATH-NVM-2020-100-M,
de 31 de enero del 2020, mediante el cual su autoridad dispone elaborar el Contrato
de Servicios Ocasionales de acuerdo al informe EPMRP-SD-GATH-NVM-2020-037,
adjunto al presente sirvase encontrar el contrato celebrado entre la EMPRESA
PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SANTO
DOMINGO y la servidora JENIFFER LICETH ZAMBRANO ALCIVAR.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines consiguientes.

CMPRIESA PUBLICA MIUNG
REGISTRO DE LA PROPIEDISI;F:JAELL

Atentamente,
CAMNTON SANTO DOMINGO

‘% ! RECIBIDO

Dr. Mesfas Ruano Mo eqgro
PROCURADOR SINDICO

Anexo: Contrato de/Servicios Ocasionales No. 037-2020
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CONTRATO DE SERVICIOS OCASIONALES
037-2020

MUNICIPALIDAD EPMRP-SD

En la Ciudad de Santo Domingo, Provincia de Santo Domingo de los Tsachilas, a treinta y un
dias del mes de enero del dos mil veinte, comparecen a la suscripcion del presente contrato,
por una parte, la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo
Domingo, legalmente representada por la Ingeniera LAURA EUGENIA SALGADO CORDOVA, en
calidad de GERENTE GENERAL, que mas adelante y para efectos de este contrato, se
denominara Unicamente “Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén
Santo Domingo”; y, por otra parte, la Ing. JENIFFER LICETH ZAMBRANO ALCIVAR, por sus
propios derechos, a quien en lo sucesivo se le denominara unicamente “La Servidora”, de
nacionalidad ecuatoriana, mayores de edad, hdbiles y capaces para contratar y obligarse,
asisten con el objeto de celebrar el presente Contrato de Servicios Ocasionales, el mismo se
regira por las siguientes clausulas:

PRIMERA: ANTECEDENTES.- Mediante ordenanza M-072-VQM, de fecha 24 de noviembre del
2016, se contempla la “Creacidon, Organizacién, Administracién y Funcionamiento de la
Empresa Pablica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo EPM-RPSD...",
que cuenta con patrimonio propio y con capacidad para realizar los actos juridicos que fueren
necesarios para el cumplimiento de sus fines, en la forma y condiciones que determinan la
Constitucion y la Ley, quien dentro de sus procesos requiere la contratacion de ANALISTA DE
PRESUPUESTO, para lo cual la Gerente Financiera, certifica que existen fondos para la
contratacion con Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-
001-CDP, prevista en la partida presupuestaria No. 01.01.100.120.510510.047.23.01.001.

SEGUNDA: OBJETO DEL CONTRATO.- Con los antecedentes expuestos, la Empresa Publica
Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo, procede a contratar, bajo la
modalidad de contrato de servicios ocasionales, la Ing. JENIFFER LICETH ZAMBRANO ALCIVAR,
para que se desempefie en el puesto de Analista de Presupuesto, Grupo Ocupacional:
Servidora Publica 5, con una remuneracion de $ 1.212.00, (MIL DOSCIENTOS DOCE DOLARES
DE LOS ESTADOS UNIDOS DE NORTEAMERICA) quien desarrollard las actividades y tareas que
corresponda al cargo; esto es: 1.- 1.- Elabora la Proforma presupuestaria y sus reformas,
modificaciones, liquidaciones, informes periddicos respecto de la ejecucion, saldos y
disponibilidades en base a las politicas planes y programas de la empresa.- 2.- Analiza
el manejo presupuestario de la institucion.- 3.- Elabora certificaciones de
disponibilidad presupuestaria conforme las politicas y normas de control vigentes y
lleva el control de documentos y registros.- 4.- Controla la correcta ejecucién
presupuestaria.- 5.- Efectlia evaluaciones presupuestarias mensual, trimestrales y
anuales.- 6.- Realiza la conciliacion bancaria.- 7.- Realizar la constatacion fisica de las
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existencia de la institucion de forma trimestral.- 8.- Realiza el arqueo de caja
mensualmente.- 9.- Analiza, controla y emite el devengado de ingresos diariamente.-
10.- Analiza, controla y emite el compromiso para el pago a proveedores y
liquidaciones en base a las politicas, planes y programas de la institucion.- 11.-
Responsable de la custodia del archivo documental que se genere en su unidad.- 12.-
Las demas que el Jefe inmediato disponga y la maxima autoridad; observando para el
efecto, las disposiciones contenidas en los Arts. 17 y 18 de la Ley Organica de
Empresas Publicas, y los Arts. 22 y 24 de la Ley Organica del Sector Publico.

TERCERA: REMUNERACION.- La Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del
Cantén Santo Domingo, pagara a “La Servidora” por la prestacion de servicios a los que se
refiere en la cldusula segunda, una remuneracién mensual unificada correspondiente a los
niveles de la escala de remuneraciones mensuales unificadas de los servidores del grupo
ocupacional de Servidora Publica 5, ESTO ES, $ 1.212.00, (MIL DOSCIENTOS DOCE DOLARES DE
LOS ESTADOS UNIDOS DE NORTEAMERICA), que se pagaran con cargo a la partida
presupuestaria No. 01.01.100.120.510510.047.23.01.001., aprobada por el Directorio de la
Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo, en la
Proforma Presupuestaria 2020, mediante sesion ordinaria, de fecha 31 de octubre del 2019, de
conformidad con el Art. 96 de la Ley Organica del Servicio Publico. Ademds percibird lo
correspondiente a la Décima Tercera y Décima Cuarta Remuneraciones en las fechas de pago
respectivas y los demas beneficios econémicos contemplados para el Servicio Publico.

CUARTA: JORNADA DE TRABAIJO.- La jornada de labores que debera cumplir la servidora serd
desde las 08h00 a 12h30 y 14h00 a 17h30, de lunes a viernes; o jornada especial, que de
acuerdo a las necesidades institucionales se le determinen, siempre y cuando no excedan de
las 8 horas diarias y que podrédn ser modificadas o reajustadas con sujecién a la Ley, siendo la
UATH quien controle su asistencia.

QUINTA: DURACION.- El presente contrato de servicios ocasionales rige a partir del 03 de
febrero del 2020 hasta el 31 de Diciembre del 2020.- Acorde a lo determinado en el inciso
sexto del Art. 58 de la Ley Orgdnica del Servicio Publico y en concordancia con el Art. 146 del
Reglamento General de la LOSEP, el contrato terminard automdticamente en la fecha de
vencimiento, sin que sea necesario ninguna notificacion o solemnidad previa. Sin embargo, el
Gerente General de la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo
Domingo, se reserva el derecho de concluir anticipadamente las relaciones laborales, en
conformidad con la disposicién legal invocada, por lo que la cancelacién de sus haberes a que
hubiera lugar, serd hasta la fecha que se produzca la cesacidn.
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SEXTA: En todo lo que no estuviere previsto expresamente en el contrato, las partes se
sujetaran a las disposiciones de la Ley Organica de Empresas Publicas y Ley Organica del
Servicio Pablico y su reglamento y a la Normativa que para la administracion del Talento
Humano expida la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo
Domingo.

SEPTIMA: JURISDICCION Y COMPETENCIA.- Las partes, en caso de controversia derivadas de la
aplicacién de los términos establecidos en el presente contrato, declaran que se someteran
ante los jueces competentes de la Jurisdiccién del Canton Santo Domingo, Provincia Santo
Domingo de los Tsachilas, previo al conocimiento y resolucién de la mediacion arbitral.

Para constancia y fe de lo estipulado, las partes aceptan y firman el presente contrato en
cuatro copias de igual contenido.

EUGENIA SALGADO CORDOVA JENIFFER LICETH ZAMBRANO ALCIVAR
GERENTE GENERAL EMPRESA PUBLICA LA SERVIDORA
MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD C.C.2300474745
DEL CANTON SANTO DOMINGO EPMRP-SD

Elaborado por: Firmay , /

Dr. Mesias Ruano

Revisada Flm/lf .4 r///

|

Ing. Nadia Vera
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INFORME EPMRP-SD-GATH-NVM-2020-037
ANTECEDENTES:

El Concejo del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Santo Domingo en sesion de 24
de noviembre de 2016 mediante Ordenanza Municipal N2 M-072-VQM expide la creacion,
organizacién, administracion y funcionamiento de la Empresa Publica Municipal Registro de la
Propiedad del Cantén Santo Domingo EPM-RPSD.

MARCO LEGAL:

La Constitucion de la Republica en el articulo 265 determina que "El sistema publico de registro de
la propiedad sera administrado de manera concurrente entre el Ejecutivo y las municipalidades"”.
La Ley del Sistema Nacional de Registro de Datos Publicos, publicada en el Suplemento del
Registro Oficial, N° 162 de fecha 31 de marzo de 2010, manda en su articulo 19 que de
conformidad con la Constitucién de la Republica, la Municipalidad de cada cantén o Distrito
Metropolitano se encargara de la estructuracion administrativa del registro y su coordinacion con
el catastro.

El articulo 142 del Codigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion
dispone que: "La administracion de los Registros de la Propiedad de cada canton, corresponde a
los gobiernos auténomos descentralizados municipales. El sistema publico nacional de registro de
la propiedad corresponde al gobierno central, y su administracion se ejercera de manera
concurrente con los gobiernos auténomos descentralizados municipales de acuerdo con lo que
disponga la ley.

Con sustento en las disposiciones antes citadas, el Pleno del Concejo del Gobierno Municipal del
Canton Santo Domingo, aprueba la Ordenanza Municipal No. M-072-VQM, que contempla la
Creacion, Organizacién, Administracion y Funcionamiento de la Empresa Publica Municipal
Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo EPM-RPSD, con el objeto “llevar adelante en
forma amplia, transparente, eficiente y eficaz el ejercicio de las competencias del Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal de Santo Domingo, referidas al Registro de la Propiedad y su
sistema publico, de acuerdo con la Constitucién del Ecuador, el Cédigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion, la Ley del Sistema Nacional de Registro de Datos
Publicos, la Ley Organica de Empresas Publicas..”

Segin Ordenanza Municipal No. M-072-VQM, Capitulo Tercero. Organos de Direccion y
Administraciéon, “Articulo 9.- Organizacion Empresarial- La direccién y administracion de la
Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantdn Santo Domingo EPM-RPSD, se
ejerceran a través de los siguientes organos de direccién y administracion 1. Directorio y 2. La
Gerencia General”

En el articulo 18, de la ordenanza antes mencionada se indica que “la o el Gerente General es la
maxima autoridad administrativa de la empresa publica, y ejercerd la representacion legal,
judicial y extrajudicial de la misma, siendo responsable ante el Directorio por la gestion
empresarial, administrativa, econdémica, financiera comercial, técnica y operativa..”

Con lo anteriormente expuesto y de conformidad con el Art. 19 de la ordenanza de Creacion,
Organizacion, Administracién y Funcionamiento de la Empresa Publica Municipal Registro de la
Propiedad del Cantdn Santo Domingo EPM-RPSD, en concordancia con la Disposicién Transitoria
Primera.
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Mediante RESOLUCION EPMRP-SD-WEA-SE-002-2019-07-05-01, el Directorio de la Empresa
Publica Municipal Registro de la Propiedad Santo Domingo EPMRP-SD., en Sesién Extraordinaria
celebrada el 5 de julio de 2019, RESOLVIO: a través de votaciéon ordinaria, por unanimidad,
TERMINAR el Encargo al Msc. Edmundo Fabidan Romero Moscoso; y, DESIGNAR como Gerente
General Titular a la Ing. Laura Salgado Cordova a partir del 8 de julio de 2019.

La Ley Orgdnica del Servicio Publico en el articulo 58 sefiala que la suscripcion de contratos de
servicios ocasionales serd autorizada por la Autoridad Nominadora, para satisfacer necesidades
institucionales, previo el informe de la Unidad de Gestion del Talento Humano, siempre que exista
la partida presupuestaria y disponibilidad de los recursos econémicos para este fin.

Asi mismo en el pérrafo segundo del articulo en mencién se sefiala que: “La contratacién de
personal ocasional no podrd sobrepasar el veinte por ciento de la totalidad del personal de la
entidad contratante; en caso de que se superare dicho porcentaje deberd contarse con la
autorizacion previa del Ministerio de Relaciones Laborales, estos contratos no podran exceder de
doce meses de duracién o hasta que culmine el tiempo restante del ejercicio fiscal en curso. Se
exceptua de este porcentaje a aquellas instituciones u organismos de reciente creacién que deban
incorporar personal bajo esta modalidad, hasta que se realicen los correspondientes concursos de
seleccion de méritos y oposicién y en el caso de puestos que correspondan a proyectos de
inversion o comprendidos en la escala del nivel jerdrquico superior. Por su naturaleza, este tipo de
contratos no generan estabilidad”.

Ademds, en el parrafo tercero se indica que: “...El personal que labora en el servicio publico bajo
esta modalidad, tendra relaciéon de dependencia y derecho a todos los beneficios econémicos
contemplados para el personal de nombramiento, con excepcién de las indemnizaciones por
supresion de puesto o partida o incentivos para jubilacién...”.

De igual manera el pérrafo cuarto expresa que “Las servidoras y los servidores publicos sujetos a
este tipo de contrato no ingresaran a la carrera del servicio publico, mientras dure su contrato”.

El articulo en mencién en su sexto parrafo determina que “Este tipo de contratos, por su
naturaleza, de ninguna manera representard estabilidad laboral en el mismo, ni derecho adquirido
para la emision de un nombramiento permanente, pudiendo darse por terminado en cualquier
momento”.

El Reglamento General a la Ley Organica del Servicio Publico en el articulo 143 sefiala que
“La Autoridad Nominadora, podra suscribir contratos para la prestacion de servicios ocasionales,
previo informe favorable de la UATH. El informe justificara la necesidad de trabajo ocasional...”
Ademas en el pdrrafo tercero del articulo antes mencionado se sefiala que “Se podra suscribir
varios contratos de servicios ocasionales entre la misma instituciéon y la o el servidor, durante un
ejercicio fiscal en curso, que se pueden renovar dentro del consecutivo ejercicio fiscal...”

De igual manera, el séptimo pérrafo indica que “Si se requiere que la servidora o servidor
contratado ejecute parcial o totalmente actividades o funciones distintas a las determinadas en el
contrato, se podrd realizar un adéndum al mismo en acuerdo entre las partes...”

La contratacion de la o del servidor se encuentra respaldada con la partida presupuestaria
01.01.100.120.510510.047.23.01.001 denominada ANALISTA DE PRESUPUESTO y la
disponibilidad econémica presupuestada para el ejercicio fiscal 2020 de la Empresa Publica
Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo EPMRP-SD, de acuerdo a la
Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria No EPMRP-SD-GF-LSG-2020-001-CDP.
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Con la finalidad de brindar un servicio eficiente y eficaz a la ciudadania y cumplir la misién y visién
institucional se elabora el presente informe para que se realice la contrataciéon del personal
necesario para el funcionamiento de las unidades que conforman la Empresa Pablica Municipal
Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo EPMRP-SD.

PERFIL DEL PERSONAL A SER CONTRATADO:

UNIDAD / PROYECTO IGERENCIA FINANCIERA
DENOMINACION IANALISTA DE PRESUPUESTO
IGRUPO OCUPACIONAL [SERVIDOR PUBLICO 5
RMU $ $1212,00
EJECUTA ACTIVIDADES DE ANALISIS Y FORMULACION DE LA PROFORMA
MISION PRESUPUESTARIA
DE CONFORMIDAD A LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES.

INSTRUCCION FORMAL [TERCER NIVEL
TITULO REQUERIDO ECONOMIA, !NGENIERfA, LICENCIATURA
EXPERIENCIA 2 ANOS

*  Pensamiento estratégico

*  Pensamiento conceptual
DESTREZAS e  Destreza matematica

®  Juicio y toma de decisiones

*  Trabajo en equipo

*  Orientacion a los resultados
IHABILIDADES ~ st S laci
CONDUCTUALES onstruccion de relaciones

® |niciativa

®  Aprendizaje continuo
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1. Elabora la proforma presupuestaria y sus reformas, modificaciones,
liquidaciones, informes periédicos respecto a su ejecucién, saldos vy
disponibilidades en base a las politicas planes y programas de la empresa.

2. Analiza el manejo presupuestario de la institucion

3. Elabora certificaciones de disponibilidad presupuestaria conforme las politicas|
y normas de control vigentes y lleva el control de documentos y registros.

4. Controla la correcta ejecucidn presupuestaria
5. Efectda evaluaciones presupuestarias mensual, trimestrales y anuales

6. Realiza la conciliacién bancaria

IFUNCIONES ) - . . ——
7. Realizar la constatacién fisica de las existencias de la institucién de forma
trimestral
8. Realizara el arqueo de caja mensualmente
9. Analiza, controla y emite el devengado de ingresos diariamente
10. Analiza, controla y emite el compromiso para el pago a proveedores vyj
liquidaciones en base a las politicas, planes y programas de la institucion.
11. Responsable de la custodia del archivo documental que se genere en su
unidad
12. Las demds que el jefe inmediato disponga
CONCLUSIONES:

La Ley Orgdnica del Servicio Publico y su Reglamento General le permiten al Sector Publico
contratar el personal requerido conforme la necesidad institucional, bajo la modalidad de contrato
de servicios ocasionales.

La Unidad de Administracién del Talento Humano observando las disposiciones legales citadas y
con el fin de dar cumplimiento a la misidn institucional concluye que es necesario que la Empresa
Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo cuente con una persona
que realice las funciones de Analista de Presupuesto de conformidad al perfil propuesto
anteriormente.

RECOMENDACION:

De conformidad a los antecedentes y al sustento legal expuesto en el presente informe y con
fundamento en las atribuciones que posee la UATH se sugiere la contratacion de la Srta.
ZAMBRANO ALCIVAR JENIFFER LICETH con CC 2300474745, para que cumpla las funciones de
Analista de Presupuesto en la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén
Santo Domingo EPMRP-SD.

Santo Domingo, 31 de enero de 2020

Realizado por:

Ing. Nadja Vera Medina
GERENTE DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
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INSCRIPCION
43 SERVIDOR PUBLICO 2 JARRIN GLADYS Certificador/a - _39.63:.- 2 501,00 10812,00
44 SERVIDOR PUBLICO 2 RAMOS SURNY 901,00 10812,00
45 SERVIDOR PUBLICO 2 SOSA GABRIELA 901,00 10812,00
| 901,00 10812,00
2 901,00 10812,00
Cortficador/a -_inscriptorls 2 901,00 10812,00
Certificador/a - _Inscriptor/a 2 901,00 10812,00
901,00 10812,00
Certifcadorie - _,_E_Eu 901,00 10812,00
Certificador/a - i 901,00 10812,00
CNICA JUDICIAL
601,00 10812,00
01.01.100.120 510510.132.23 01.001 801,00 1081200
01,01 100 120 510510 134 23 01 001 801,00 10812,00
- 801,00 10812,00
ARCHIVO TECNICO REGISTRAL
Técnicola de Archivo [733,00 8796,00
Técnicola de Archivo [733.00 6796,00
TOTAL 120, 24.1 280.836,00
[s94.692.00
(] rasantia [01.01.100.120 510,502 140.23.01 001 |
1z IPasanTia 01.01.100 120,510 502.141 23.01 001
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1.183.996,00

120.463,23

98.497,00

38.218,00

96.019,00

01.01 100 120 510108 215.23 01.001 Certificador/a -_Inscriptor/a Judicial 9,804,00 985,11 817,00 364,00, 817,00 816,67 13643, 78 13643,78
01.01.100.120 510106 216 23.01 00 Certificador/a -_Inseriptor/a Judicial 10 812,00 1.007,42 901,00 394,00 901,00 600,64 15.008,00 15.006,08
ARCHIVO TECNICO REGISTRAL
9 |SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 4 | 01 DW100.10.510105.225.23 01 00T Técnicola de_Afehivo .00 802,79 738,00 384,00 733,00 732,71 L] 12261
SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 4 01.01.100.120 510105 22623 01,001 Técnicola de_Archivo 8.796.00 892,70 733,00, 394,00 733,00 732,71 12.281,50,

$8.583,55

2597944

$0.000,00 ' 4.000,00

1.717.7568,22

SRR APORTE oEciMo | DEcimo | vacacione | Fonpo n-aag COMPRA DE | HORAS T
PATRONAL | TERCERO | cuarTo s RESERvA |NWENCARG | oo vincias | exTras

169 080,00 1716162]  14.006,00] 354600 1378000] 14084 36] 3> aeqeq 0%0] 000 245 406,42
250 092,00 2538434 2084100 6274,00] 20841.00] 2083366 0,00 000 0,00 346.265.00
419.172,00] " 42.645,95]  34.931,00] 11.820.00] 34,621 34.917,03] 13.664,44 0,00 0,00 89167143
394 692,00 00012¢] 3289100 14 184,00]  32801.00] 32877 84 0,00 000l 000 547 597,08
520,00, 340,42 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 860,42
360612,00 81562, 30675001 1221400] 3050700 30 708,88] 12315,00] 53090 00| 4 500-00 577 627.30

764 7917 63.566,00] 26308 63,308 63 1231 50 4.000, 1428,

1.183.996,00

120.463,23

08.497,00

38.218,00

98.019,00

96.581 55

25.979,44

50.000,00

4.000,00

1.717.758,22

82303372
893 862 08
860,42
1717 756,22



REPUBLICA DEL ECUADOR
&l ORECCION GENERAL DE REGISTRO (v
u 230047474-5

IDENTHICACION Y CERULACION

APELUIDGS ¥ NOMER: 5
ZAMBRAND ALCIVAR
Il LICETH

CIMIENTD.

ESTADO (il SOLTERO

T g

BISTRUCTION

5 PROCESION 7 OCUFACION
: SUPERIOR ESTUDIANTE

APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL PADRE
ZAMBRANUO VERA NERYS ORIOL ?
APELLIDOS ¥ ?@r@ms OF LA m 3
ALCIVAR LOOR LUZ MARISOL
LUGAR ¥ FECHA DE EXPEDIOION

EL CARMEN

2017-12-12

TECHA DE EXPUIACION

2027-12-12

¥

FOANA (5] CHIRAASR

NV

0083 F 0083 - 00 2300474745

SUMTA Ny PRI AL & EULLA B

ZAMBRANO ALCIVAR JENIFFER LICETH
nES

APTLLIDGSE Y NOMD,

FROVINCIA: MANABI

CANIGH EL CARMEN

CIRCLips:

PARRGOLUA: EL CARMEN

CRIPCION

£ONA: 1




MUNICIPALIDAD

Sunto
nmmgo

\

il A & .

EPMRP-SD
EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL

REGISTRO DE
LA PROPIEDAD

REQUISITOS PREVIO AL INGRESO A LA EPMRP-SD

Santo Domingo, 31 de enero de 2020

El personal que ingresa en la Institucion debera cumplir con los siguientes requisitos y procedimientos establecidos en el Art. 5 de la LOSEP y Art.

3 de su Reglamento y demas disposiciones legales establecidos por los organismos competentes.

1. Presentar hoja de vida actualizada SOCIO EMPLEO con los certificados que avalen sus afios de experiencia

Fotografias tamafio carnet en fondo blanco.

Presentar Formulario 107 SRI

Presentar copias certificadas de los titulos obtenidos inscritos en la SENESCYT
Presentar copia a color de la cédula de ciudadania y de |a papeleta de votacion
Presentar certificado emitido por el Ministerio de Trabajo

Entregar declaracion juramentada de inicio de gestion (PAG. WEB CONTRALORIA).

5
6.
7. Presentar copia de la impresion de la libreta o certificado bancaria.
8
9

. Impresion del historial laboral (detalle de aportes) del (IESS).
10. Certificados de no adeudar al MUNICIPIO ni a EPMAPA.

11. Solicitud de acumulacion de los décimos (voluntario).

12. Declaracion jurada ante Notario Piblico.
13. Examenes médicos
14. Rayos X lumbar (Informe).

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Sr. Nelson Aguavil

Ing. Jeanfer Zambrano
SERVIDOR ENTRANTE

SI CUMPLE NO CUMPLE

HKIXIXIX XXX XXX | X |X|X|Xx
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MUNICIPALIDAD B EPMRP-SD EGON WACE A
S = EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL f‘? DE BEGISTRO UL
N\ D ol \ REGISTRO DE & DATOS

. \ LA PROPIEDAD B il
Memorando N°. EPMRP-SD-GATH-NVM-2020-100-M
Santo Domingo, 31 de enero de 2020
Procuraduria
PARA: - Laura Salgado Sindica
RENTE GENERAL
Zev@a yo¥ Dand
ASUD ‘orizacion pz.‘ge okg o };i "-{ﬂ
03-02-2

El ar le la Constituciéon de la Republica del Ecuador senala que “La

admini« olica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los

princi cia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
co :ipacion, planificacion, transparencia y evaluacion™.

Con » cumplir lo establecido en la Constitucion de la Republica del Ecuador,

y br o eficiente de calidad a la ciudadania se solicita autorizar la elaboracion

de “1cios ocasionales de acuerdo al informe de talento humano adjunto.

Skl & GERENTE DE

0 ADMINISTRACION
"l (i e % DEL TALENTO ,

In- :dina\’ ~ HUMANO -/

Gl OMINISFRACION DEL TALENTO HUMANO

A ‘e Talento Humano N.° 33,34,35,36,37

Firma
RECIBIDO
{  31ENE 20
SECRETARIA GENERAL
EMPRESA PUBLICA MUNIGIPA REGISTRO CE LA
PROPIEDAD DEL CANTON SANTO DOMINGO
RECIB?DO
PROCUM-\UURIA..: C

WWW raglstrodelapropledadsd gob.co
Urh. Colegial, Lus Valencia y Arturo Borja

022751 266 (022751256
2 PMRegistrodelapropiedadSD D‘

\\\\ -




