Art. 7 de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP.

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
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1. Entregar en las
ventanillas de recaudacion
Ias dos copias certificadas
que fueron revisadas
previamente.

1. Entregar en las
ventanillas de recaudacion
dela Institucion, las dos

s certificadas que
fueron revisadas

8

previamente, que contiene
Ia proforma con el valor
que deberd ser cancelado
por el usuario,

1. Una vez cancelado el valor
correspondiente para la
inscripcién del acto o
contrato, se genera un
repertorio que es el ndmero
asignado por el sistema
dependiendo el tipo de
contrato,

2. Generado el repertorio se
Sortea el numero de tramites
ingresado en el dia entre los
inscriptores.

3.Se entrega los contratos
para suinscripcién y previo a
su despacho los inscriptores
vuelven a revisar gravamenes
¥ se procede a sentar la razén
de inscripcion, indicando la
fecha, horay minutos con los
cuales fue despachado el
tramite.

4.5 envia al despacho de a
Sefiora Registradora, para la
firma y colocacién de
seguridades para la entrega a
los usuarios.

LUNES A VIERNES
08:00 a2 16:00

DE CONFORMIDAD
CON ELIMPUESTO
PREDIAL

Calle Luis A Val
Se atiende en las oficinas alle Luis A Valenciay

EL USUARIO DEBE ACERCARSE
A LA INSTITUCION

NO APLICA

905

4.403

. [Inscripcion de Actosy Inscripcion de actos y
Contratos contratos
Inscripeion de actos 5
Jadicoles uicios) Inscripcion de actos
B judiciales (Posesiones

Contestacion de Oficios de

i
e Of Efectivas y Juicios
diferentes Instituciones yuiios)

1. Entregar en las
ventanillas de recaudacion
Ias dos copias certificadas
que fueron revisadas
previamente, en caso de
ser posesiones efectivas o
tramites de inscripcion
judicial

2. €n caso de ser juicios, el
funcionario de la
Judicatura, trae los
procesos (juicios) en forma
fisica para que un inscriptor
udicial, idenifique el tipo
de gravamen quevaa
inscribirse y los sujetos
procesales intervinientes.
3. Verificar que se
encuentre adjunto original
v copia del depdsito que
debid realizarse en la
cuenta de la Institucion,

4. De ser el caso de
marginaciones u otros
tramites judiciales deberan

1. Entregar en las
ventanillas de recaudacion

copias certificadas que

fueron revisadas
previamente, que conti

Ia proforma con el valor
que debera ser cancelado
por el usuario 6 en su
defecto el tramite
sumillado.

2. Eneel caso de los juicios
debera ingresar el original
del mismo con Ia copia y
original el deposito para
la comprobacion por parte

la generacién del
repertorio respectivo.

del Tesorero e ingreso para |

1. Una vez cancelado el valor
correspondiente para la
inscripcion del acto o
contrato, se genera un
repertorio que s el ndmero
asignado por el sistema
dependiendo el tipo de
contrato.

2. Generado el repertorio se
sortea el numero de tramites
ingresado en el dia entre los
inscriptores judiciales.

3. 5e entrega los contratos
para su inscripcion, se revisa
que contengalos requisitos
necesarios propios de cada
contratoy se procede a sentar
Ia raz6n de inscripcién,
indicando la fecha, horay.
minutos con los cuales fue
lespachado el tramite.

4.5e envia al despacho de la
Sefiora Registradora, para la
firma y colocacién de
seguridades parala entrega a

los usuarios.

LUNES A VIERNES
08:00 a2 16:00

15 DOLARES
(En caso de los
ficios si son por
Juicios de
alimentos,
laborales o penales
son gratuitos)

4dias Ciudadania en general (52 "% *1 Arturo Borja. Fono Ventanillas No
e la Institucion Oorreiass
Se atiende enlas oficinas |  CoNe LUiS A Valenciay
3 dias Ciudadania en general de la Institucldn Arturo Borja. Fono Ventanillas No
022751256

EL USUARIO DEBE ACERCARSE
A LA INSTITUCION

NO APLICA

523

2753

70%

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)

Portal de Tramite Ciudadano (PTC)
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